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Apoio Administrativo e Fundo do Exército

INTRODUCAO

Caros agentes da administragdao do 52 RCC,

Os processos de aquisicoes e contratacées da OM demandam particular atencdo de todos.
Exigem um minucioso trabalho de planejamento e uma eficaz execucdo, de modo que os recursos
disponibilizados sejam judiciosamente empregados e concorram efetivamente para a consecuc¢ado

dos objetivos e metas da unidade.

Este documento tem por finalidade esclarecer aspectos importantes para o exercicio das

suas funcgoes.

E natural que, ao assumir a funcdo de agente da administracdo, os militares tenham
duvidas a respeito das atividades que devem executar e as responsabilidades envolvidas. Assim,
elaborou-se este Plano Anual de Aquisicdes e Compras (PAAC), que, além de gerenciar as
atividades de compras e aquisicdes também tras planos importantes e tem o intuito de permitir a

melhor gestdo dos recursos publicos colocados a disposicao do Regimento.

A fim de facilitar a compreensdo, os assuntos sdo apresentados, observando-se as duvidas
corriqueiras e os pontos mais importantes da execuc¢do orcamentaria e financeira da OM sempre

no amparo da legislacdo pertinente.

Se restarem interrogacdes, por favor, procure a Fiscalizacdo Administrativa para o apoio

necessario.

Convém destacar que este documento tem objetivo de auxiliar nas atividades da Gestdo

orgamentaria e financeira, nao se sobrepondo a legislagao vigente, por ser ela dinamica.

Bom trabalho!

Fiscalizagdo Administrativa do 52 RCC
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FINALIDADE

A elaborac¢do do Plano Anual de Aquisi¢cGes e ContratacGes (PAAC) tem como finalidade alinhar as
propostas de aquisicdes das diversas secées e subunidades as reais necessidades do 52 Regimento de
Carros de Combate, além de identificar oportunidades de economia e melhoria nos processos de trabalho.
O Plano Anual de Aquisicoes e Contratages fortalece a governancga e a gestdo da aplicagdo dos recursos
publicos, atendendo aos principios da transparéncia e da prestacdo de contas, permitindo mitigar riscos
relativos ao processo de compras. Nesse sentido, o Plano Anual de Aquisicdes e Contratacdes, que ora se
apresenta, é fruto do esforco de melhoria de gestdo, incentivado e fomentado pela necessidade de
aperfeicoamento dos processos e de se melhor organizar o sistema juridico normativo do Regimento,
visando desenvolver a seguranca juridica dos atos da gestdo publica dos recursos. Cabe destacar que esta
acao estard restrita as aquisicdes de bens e contratacdes de servigcos sujeitos ao procedimento de licitacao
publica, submetidos ao regime juridico abarcado pelas Leis n? 14.133/21, n2 10.520/2002 e Decreto n?
10.024/2019, no ambito do regimento e o favoravel desejo de modernizar os mecanismos de gestdo para
resultados e transparéncia. Nesse sentido, e com o objetivo de melhor adequar a demanda a capacidade
operacional das areas envolvidas no procedimento licitatdrio, o planejamento das aquisicbes e
contratacGes é uma construcdo na qual as se¢des organizacionais envolvidas (dreas demandantes e demais
envolvidas), irdo aprimorar, a cada ciclo, suas capacidades de anteciparem as solu¢ées demandadas pela
Administragdo, inserindo-as no fluxo do processo de licitacdo de forma tempestiva. O Plano de Aquisi¢des e
Contratagdes contribui para a racionalizagao da gestao do processo de licitacdao de servicos e bens, visto
fomentar a integracao das sec¢des envolvidas neste processo organizacional e o fortalecimento das acdes de
planejamento da fase interna da licitacdo. Neste momento, o 52 RCC procura construir, participativamente,
a realidade atual e as perspectivas culturais da organizagdo, procurando guiar seus passos em busca do
desenvolvimento institucional, onde sera decisivo para o sucesso de sua implantacdo a composicdo e o

engajamento continuo das equipes de trabalho.
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PARTE | - PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES E AQUISICOES
CAPITULO | — PREGAO ELETRONICO

1.1 Finalidade

O pregdo é uma modalidade de licitacdo prépria para compra de bens e servicos comuns de
gualquer valor. Esses bens e servicos sdo caracterizados por itens sem grande complexidade e de
facil reconhecimento no mercado. Por lei, o pregdo nao se aplica a contratacdo de obras de
engenharia, locacdes imobiliarias e alienagdes.

Pelo fato de desburocratizar o processo licitatério, o pregdo garante mais celeridade as
licitaces. Nessa modalidade, o critério do menor preco é obrigatdrio e as fases sdao invertidas,
com a abertura das propostas, precedendo a apresentacdo da documentacdo.

Uma das caracteristicas do precdo é a possibilidade de manifestacdo oral dos participantes,
durante a sessdo publica, quando acontece a disputa em lances sucessivos. A pratica do pregdo é
bem menos complexa que as demais modalidades de licitacdo. E esse é um dos motivos dele ter
sido amplamente utilizada pelos governos nos ultimos anos.

Mas ndo é sd isso. Outras caracteristicas do pregdo fazem com que ele seja o preferido dos
orgaos publicos. E a desburocratizagao do processo licitatorio é apenas uma delas.

1.2 Modelos de Pregdo Eletronico

Pregdo Eletronico IRP é a Intencdo de Registro de Preco, e permitird a Administracdo tornar
publicas suas intencdes de realizar Pregdo ou Concorréncia para Registro de Preco, com a
participacdo de outros 6rgdaos governamentais, que tenham interesse em contratar o mesmo
objeto, possibilitando obter melhores precos por meio de economia de escala, tornando publica,
no ambito dos usudrios do Comprasnet as intenc¢des de futuras licitagdes (Pregdo e Concorréncia)

para Registro de Preco.

Pregdo Eletronico SRP significa 'pregao por sistema de registro de pregos'. Significa que, ao
invés da Administracao escolher um licitante para com ele formalizar uma relagao contratual, ela
escolhe um preco vantajoso e o registra em um documento denominado Ata de Registro de

Precos.

1.3 Cronograma Cronograma de realizag¢do, responsabilidades e prazos dos pregoes (por
semestre)
Apéndice 2 ao PAAC 2022

1.4 Cronograma de realizagao, responsabilidades e prazos dos pregdes (por area de
responsabilidade)
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1.5 Relagdo de Pregdes vigentes e/ou em elaboragdo e suas validades do 52 RCC

Processo Objeto Responsabilidade Vigéncia
Aquisicao de utensilios para o setor de S LS SIS ORET D
20/2020 Aprovisionamento do 52 RCC Ten Heitor, Sgt D|_etr|ch e Sgt 15/03/22
Mateus Fim
Contratagdo de Servico de Manutenc&o do Setor de Aprovisionamento
23/2020 sistema para aquecimento de dgua dos Ten Heitor, Sgt Dietrich e Sgt 24/02/2022
alojamentos do 52 RCC e 112 Bia AAAe AP Mateus Fim
. L Setor de Aprovisionamento
0 a . L
22/200 | ©Generos Alimenticios QR para 52 RCCe 11 Ten Heitor, Sgt Dietrich e Sgt 03/02/2022
Mateus Fim
Aquisicao de pecas de viaturas leve para 52 Pelotdo de Manutencdo
01/2021 RCC e 112 Bia AAAe AP Ten Felipe, Sgt Drapala e Sgt 16/06/2022
Jonny
Aquisicdao de material para manutencdo e
02/2021 conservacgao de bens imdéveis — Material Cer\tral de Demandas/PO . 19/04/2022
Hidraulico — 52 RCC e 112 Bia AAAe AP S [Er28E, S WeEner @ M) Bl
Eventual aquisicdo de materiais de saude 112 Bia AAAe/FSR
04/2021 para FSR do 5 RCC Ten Barbara, Sgt Lucineia, Sgt 18/05/2022
Vieira
. - Setor de Aprovisionamento
0 a : L
06/2021 Generos A"me”t'gi'gﬁi oara >eRCCell Ten Heitor, Sgt Dietrich e Sgt 03/02/2022
Mateus Fim
e . Central de Demandas/PO
2021 A d t | EPI 2/07/2022
08/20 quisicao de materia Sgt Erbice, Sgt Wagner e Cb Estica 02/07/20
Aquisicao de materiais de Mnt e reparo de Central de Demandas/PO
2021 o e d 1 2022
e bens imoveis Sgt Erbice, Sgt Wagner e Cb Estica LT
Aquisi¢do de transporte rodoviario para Central de Demandas
11/2021 112 Bia AAAe Sgt Erbice, Sgt Wagner e Cb Estica 10/09/2022
Aquisicao de material de
12/2021 informatica/convencional para 112 Bia Informatica/112 Bia AAAe 15/09/2022
AAAe
Aquisicao de Material hidraulico para a 112 Central de Demandas/PO
13/2021 Bia AAAe AP Sgt Erbice, Sgt Wagner e Cb Estica 17/03/2022
Aquisi¢do de toners para impressoras para . .
14/2021 R i e v Informatica/112 Bia AAAe 27/09/2022
. . Setor de Aprovisionamento
0 a . o
15/2021 | !'MunizagdodoRancho do 5¢RCCe 112 Bia Ten Heitor, Sgt Dietrich e Sgt 03/07/2021
AAAe .
Mateus Fim
N . Setor de Aprovisionamento
16/2021 GBS B 6 O IEINE, I8 G 4D LI @ Ten Heitor, Sgt Dietrich e Sgt 03/05/2022
Rancho do 52 RCC .
Mateus Fim
Aquisicio d terial de Expedient Almoxarifado
17/2021 quisicao de material de txpediente & Ten Romeiro, Sgt Lucas Nunes e 06/10/2022

faxina para 52 RCC e 112 Bia AAAe AP

Sgt Erbice
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Processo Objeto Responsabilidade
05/2021 Aquisicdo de material de expediente e faxina . Almoxarifado .
do 52 RCC (Deserto) Ten Romeiro, Sgt Lucas Nunes e Sgt Erbice
19/2021 Aquisicdo material permanente FSR 52 RCC 112 Bia AAAe/FSR
(PASSEX) Ten Barbara, Sgt Lucineia, Sgt Vieira
2072021 | adestromento e scampamento do S RCC e S DITECED
112 Bia AAAe AP Sgt Erbice, Sgt Wagner e Cb Estica
21/2021 Aquisicao de mater_ial elétrico para 52 RCCe Central de Demandas/PO
112 Bia AAAe AP Sgt Erbice, Sgt Wagner e Cb Estica
22/2021 Aquisicdo de Generos alimenticios para o 5° Setor de Aprovision._almt_an'[olll§ Bia AAA(_a AP
RCC e 112 Bia AAAe AP Ten Heitor, Sgt Dietrich e Sgt Mateus Fim
23/2021 Aquisicao d;c?ztilgg?:g&zge:;e para 0 52 112 Bia AAAe/ Central de Demandas

Contratacao de telefonia fixa, local e longa

24/2021 distancia Fiscal de Contrato/SALC do 52 RCC

CAPITULO Il - CHAMADA PUBLICA
2.1 Finalidade
A Chamada Publicaé o procedimento administrativo voltado a selecdo de proposta

especifica para aquisicio de géneros alimenticios provenientes da agricultura familiar e/ ou
empreendedores familiares rurais ou suas organizacdes. A Chamada Publica, desta forma, é o
instrumento mais adequado para atender ao limite minimo obrigatério de 30% de aquisicdo de
alimentos da agricultura familiar. E mais: o procedimento da Chamada Publica poderd ser
ampliado para até a totalidade dos recursos da alimentacao, desde que voltados para a aquisicao

de produtos da agricultura familiar, e em acordo com as mesmas normas.

2.2 Cronograma de Realizagao
a) Chamadas Publicas em vigéncia

Processo Objeto Responsabilidade Vigéncia
Generos Alimenticios SF— | Setor de Aprovisionamento
004/2021 Chamada Publica (1¢ Ten Heitor, Sgt Dietrich e 31/12/21
trimestre) Sgt Mateus Fim

b) Em realizagao

Processo Objeto Responsabilidade Data
Aquisicdo de generos Setor de Aprovisionamento
01/2021 alimenticios agricultura Ten Heitor, Sgt Dietrich e 22/03/2021
familiar (diversos) Sgt Mateus Fim
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Aquisicdo de generos Setor de Aprovisionamento
02/2021 alimenticios agricultura Ten Heitor, Sgt Dietrich e 15/04/2021
familiar (hortifruti) Sgt Mateus Fim
Aquisicdo de generos Setor de Aprovisionamento
03/2021 alimenticios agricultura Ten Heitor, Sgt Dietrich e 22/03/2022
familiar (diversos) Sgt Mateus Fim

c) Chamadas Publicas (Realizagdo)

DATAS
. . Previsao
PROCESSO OBJETO RESPONSABILIDADE | pyplic BI lecno Despacho cu Pronto
rocesso Fisc/OD Pregs
regao
Setor de
A“m(eaﬁ;iirg; sp_ | Aprovisionamento
001/2022 Chamada Publica Ten Heitor, Sgt 18/12/21 19/12/21 28/01/21 17/02/22 | 02/03/22
(12 trimestre) Dietrich e _Sgt Mateus
Fim
Setor de
Generos Aprovisionamento
002/2022 A::me”;'c'°?sl,F_ Ten Heitor, Sgt 04/03/22 | 07/03/22 | 13/04/22 | 05/05/22 | 01/06/22
€ amaca Publica | hiotrich e Sgt Mateus
(29 trimestre) Fim
Setor de
Generos Aprovisionamento
003/2022 é::men;'c';"f‘;'.:_ Ten Heitor, Sgt 04/05/22 | 05/05/22 | 06/06/22 | 05/07/22 | 01/09/22
(;Tgi:]eslire')ca Dietrich e _Sgt Mateus
- Fim
Setor de
Generos Aprovisionamento
004/2022 CA::me”t'c'o‘f‘s',E_ Ten Heitor, Sgt 04/08/22 | 07/08/22 | 13/09/22 | 05/10/22 | 01/11/22
amafja PLisles Dietrich e Sgt Mateus
(42 trimestre) Fim

2.3 Aplicagao dos Recursos
- Tomar ciéncia dos recursos orcamentarios disponiveis, dos recursos previstos para serem

recebidos e das despesas da OM.

- Certificar-se de que todas as despesas séo precedidas pela devida motivacdo do ato

administrativo, isto €, a perfeita caracterizacdo da necessidade e dos objetivos a serem
alcancados.

- Certificar-se de que todas as despesas terdo efetividade, isto é, capacidade de promover 0s
resultados pretendidos, impactando de forma positiva na atividade-fim da OM.

- Estabelecer, uma ordem de prioridades para o atendimento as necessidades da OM, das
atividades mais essenciais para as menos essenciais, excluindo as supérfluas, que ndo deverdo ser
atendidas.

- Empregar os créditos recebidos pela OM de acordo com a finalidade escrita na Nota de
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Crédito e com o escopo do Plano Interno (PI).
- Realizar judiciosa gestdo dos créditos empenhados a fim de garantir o recebimento integral

dos bens empenhados no mais curto prazo possivel, para evitar a anulacao de tais empenhos.

CAPITULO 11l - DISPENSA DE LICITACAO

3.1 Finalidade

A Dispensa de Licitagdo tem por finalidade realizar uma contratagdo direta prevista em lei
em que o 6rgdo publico ndo precisa realizar um procedimento licitatério para adquirir um
produto ou servico. Esse processo deve ser realizado para acelerar e desburocratizar a
contratacdo, por isso deve ser usado somente para atender necessidades iminentes. Assim, a
dispensa deve ser justificada por uma das hipdteses previstas no artigo 75 da lei que rege as
contratagdes da Administragdo Publica.

Além disso, a nova lei de licitacdes define que a dispensa pelo valor deve ser limitada a RS

100.000,00 no caso de obras e servigos de engenharia ou de servigos de manutengdo de veiculos

automotores e RS 50.000,00 para contratagdo de outros servigos e compras.

A dispensabilidade da licitagdo envolve a andlise da relagdo de custo/beneficio para a
Administracao, quando da contratacdo. A contratacdo direta por dispensa de licitagdo ocorre
guando ha condicdo de competitividade para a aquisicdo do objeto, ou seja, em tese, a licitagdo
poderia ser realizada, entretanto a lei faculta a ndo realizacdo por conveniéncia administrativa e

satisfagdo do interesse publico.

3.2 Aplicagao dos Recursos

CAPITULO IV - SUPRIMENTO DE FUNDOS

4.1 Finalidade

O suprimento tem por finalidade ser usado para as despesas que ndo possam aguardar o
tempo necessdrio para o ciclo normal de um dispéndio (licitacdo ou contratacao direta), seja pelo
seu carater anormal ou pela pronta resposta a ser dada para satisfazer uma necessidade publica.
Consiste no adiantamento de numerario a servidor previamente designado, inclusive com a nota
de empenho em nome do servidor, que fard uso do dinheiro para atendimento de necessidades
da Administracdo e depois prestara contas. E por meio dessa sistematica (do suprimento) que um
servidor (chamado de suprido) pode ir a um estabelecimento comercial e fazer uma compra ou
contratacdo no mesmo instante (similar a nossa vida pessoal), usando um “cartdo de crédito” ou

um cheque.
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4.2 Quando da Realizacéo

As possibilidade de aplicacdo de suprimento de fundos estdo expressamente definidos no art.
45 do Decreto n293.872, de 23 de dezembro de 1986, a saber:

Art. 45. Excepcionalmente, a critério do ordenador de despesa e sob sua inteira
responsabilidade, poderd ser concedido suprimento de fundos a servidor, sempre precedido do
empenho na dotagdo propria as despesas a realizar, e que nGo possam subordinar-se ao processo
normal de aplica¢do, nos seguintes casos:

I - para atender despesas eventuais, inclusive em viagens e com servicos especiais, que exijam

pronto pagamento;
Il - quando a despesa deva ser feita em cardter sigiloso, conforme se classificar em

regulamento; e
Il - para atender despesas de pequeno vulto, assim entendidas aquelas cujo valor, em cada
caso, ndo ultrapassar limite estabelecido em Portaria do Ministro da Fazenda.

De acordo com o Tribunal de Contas da Unido (Acérddo n? 1276-Plendrio, de 2008), o
suprimento de fundos somente se aplica a despesas a realizar em carater excepcional e, por isso,
aquelas que se apresentem passiveis de planejamento devem ser submetidas ao procedimento
licitatério ou de dispensa de licitagdo, dependendo da estimativa de valor dos bens ou servicos a

serem adquiridos.

4.3 Aplicagdo dos Recursos

CAPITULO V - SERVICOS E /OU BENS DE TI E COMUNICAGAO

5.1 Finalidade

Contratagéio de servigos e/ou aquisi¢céo de bens de Tl e comunicagéio

Os recursos destinados a contratacdo de servicos e/ou aquisicdo de bens de
tecnologia da informacdo sdo, normalmente, atendidos pelo Departamento de Ciéncia e
Tecnologia (DCT), por meio da Diretoria de Material de Comunicacdes, Eletronica e Informatica
(DMCEI), no entanto poderdao ser destinados recursos para essas finalidades, oriundos de
outras fontes.

N3o havendo possibilidade de atendimento pela DMCEI, a UG podera encaminhar a
solicitagcdo ao Fundo do Exército, informando a impossibilidade, a qual serd atendida somente
guando houver sobra de recursos orcamentarios e financeiros na Reserva do Comandante do
Exército com autorizacdo para uso.

Antes de solicitar recursos a DGO para tais atividades, a UG devera observar as

orientagdes contidas nas publicacdes abaixo:
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- Instrucdo Normativa MP/SLTI N2 4, de 11 de setembro de 2014 — dispGe sobre o
processo de contratacdo de Solucdes de Tecnologia da Informacdo pelos érgdos integrantes do

- Sistema de Administracdo dos Recursos de Informacdo e Informdtica - SISP do
Poder Executivo Federal.

- Port n2 005 - STI, de 13 Fev 2002 (NARMCEI) — Aprova as Normas Administrativas
relativas ao Material de Comunicac¢dOes Estratégicas, Eletronica, Guerra Eletronica e Informatica
— (BE 11 de 15 Mar 2002); e

- Port n2 006 - STI, de 14 Fev 2002 (IR 14-01) — Aprova as Instrugdes Reguladoras
para o Suprimento e Dotacdo de Material de Informatica das OrganizacGes Militares do

Exército (BE 14, de 05 Abr 2002).

5.2 Cronograma de Realizagéo
5.3 Aplicagdo dos Recursos

5.4 Capacitagdo de pessoal

Nos casos de capacitagdo de pessoal nas dreas de gestdo publica, orgamento e
financas, contabilidade, controle interno, fiscalizacdo de contratos, licitacdes e negociacdo
internacional, a UG devera solicitar os recursos diretamente a SEF, por meio do Instituto de
Economia e Finangas do Exército (IEFEx), observando para tanto as orientagdes sobre

capacitacdo de pessoal, disponiveis no site do Instituto.

Para capacitacdo em outras areas do conhecimento, a UG devera solicitar recursos
ao ODS responsavel pela atividade ou, a critério do OD, utilizar recursos préprios da UG, na

fonte 0150270002.
5.5 Prazo para emisséo da Nota de Empenho (NE)

Apds o recebimento do crédito solicitado ao Fundo do Exército, a UG tera o prazo de
30 (trinta) dias para emitir a Nota de Empenho (NE) podendo, apds o término deste prazo, os
créditos serdo recolhidos e disponibilizados a outras finalidades.

O Ordenador de Despesas da UG poderd solicitar a prorrogacdao do prazo para a
emissao da Nota de Empenho (NE), ao Subdiretor de Gestdo Orgcamentdria, por meio de DIEx

ou Msg SIAFI, com a exposi¢ao de motivos que embasem a solicitagao.
5.6 Detalhamento de crédito e emisséo de pré-empenho

Fica vedado o detalhamento de crédito recebido pela UG (mudanca de fonte de

recurso ou Natureza de Despesa - ND), por meio da transacdo SIAFI “>DETAORC”.
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A UG também ndo pode emitir pré-empenho.

5.7 Solicitagdo de anulagdo de NC ou transposi¢cdo de ND

Havendo necessidade de anulacdo de NC ou transposicdo de Natureza de Despesa
(ND), referentes a créditos provisionados pelo SIGA, o Ordenador de Despesas da UG/ODS
deverd incluir a solicitagio no préprio SIGA, médulo “CREDITO”, “PLEITOS”,
“ANULACAO/TRANSPOSICAO”, “INCLUIR”, conforme orienta¢des constantes no manual do

sistema.

PARTE Il - CONHECIMENTO FINANCEIRO E ADMINISTRATIVO
CAPITULO VI - RECURSOS DESTINADOS A ATIVIDADE-MEIO
6.1 Plano Plurianual (PPA)

O PPA é o instrumento de planejamento de médio prazo do Governo Federal, que
estabelece, de forma regionalizada, as diretrizes, os objetivos e as metas da Administracao Publica
Federal para as despesas de capital e outras delas decorrentes e para as relativas aos programas
de duracdo continuada (MTO 2020, Pag 86). O PPA 2020 — 2023 é o oitavo desde a promulgacdo

da nova constitui¢do.

6.2 Programas
As AgOes Finalisticas do Comando do Exército vinculam-se ao Programa 6012 - Defesa

Nacional.

Além dos Programas Tematicos, ha o Programa 0032 - Programa de Gestdo e Manutencao
do Poder Executivo que reune as a¢Ges relacionadas com as atividades de Gestdo, Manutencdo e
Apoio necessdrias ao funcionamento dos 6rgdos de Governo e de suporte as suas atividades

finalisticas.

Ao contrario dos Programas Tematicos, o Programa de Gestdo e Manutenc¢do do Poder
Executivo ndo se vincula a Objetivos e Iniciativas, mas ligam-se diretamente as Acles
Orgcamentarias especificas relacionadas com a manutengdo das atividades de cada
Orgdo/Ministério.

As UG do Comando do Exército (Cmdo Ex) dispéem, conforme sua atividade, de recursos
do Programa Tematico e seus objetivos e iniciativas (educacdo, alimentacdo, engenharia, servico

militar, etc) e também de recursos da A¢do 2000 para manutencdo de sua atividade-meio.

Os OD deverao identificar a aplicacao (atividade-fim ou meio) dos materiais ou servicos a
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serem adquiridos ou prestados para a definicdo do crédito a ser utilizado.

[ ORIGEM DO CREDITO )

[ FINALISTICO ) ( ATIVIDADE MEIO )

Exemplos:

6.2.1 as despesas extras a serem realizadas por
uma UG/OM, na recepc¢do e hospedagem de alunos, para atendera
Pedidos de Cooperagdo de Instrugao (PCl), deverdo ser custeadas com

os recursos da atividade de ensino, a cargo do DECEx, Gestor da Acdo;

6.2.2 o aumento das despesas com
concessiondrias de servico publico, oriundas das Opera¢des Militares
(extraordindrias) coordenadas pelo COTER, que tenham recebido crédito
proveniente de outros Orgdos (Destaque), deverdo ser custeadas com
estes créditos descentralizados para essas Operacdese gerenciados pelo

ODS respectivo.

Ex.: Seguranca nas eleicdes, Operacdo S3ao Francisco, Operacdo Furacdo,

Operacdo Acolhida, dentre outras.

A linha de raciocinio, anteriormente exemplificada, aplica-se para todas as despesas

realizadas na UG/OM, como a aquisicdo de materiais e a prestacdo servicos.

Em resumo, os créditos oriundos da A¢ao 2000 destinam-se, exclusivamente, ao atendimento

das necessidades da vida administrativa interna (atividade-meio) do dia-a-dia das UG/OM.

6.3 Acdo

A A¢dao compreende o nivel maximo de agregacao das metas de Governo, por intermédio

da qual é alcancada a realiza¢do dos grandes projetos e atividades da Nacao.

Como exemplo, estdo relacionadas abaixo algumas das Ag¢des previstas no Orcamento da
Unidade Orcamentdria Comando do Exército (UO Cmdo Ex) para o ano de 2020, com as

respectivas responsabilidades setoriais:
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Ac¢do 2000 | Administracdo da Unidade (DGO/SEF);

Ag3o 2004 Assisténcia Médica e Odontoldgica aos Servidores Civis, Empregados,
Militares e seus Dependentes (DCIPAS/DGP);

Assisténcia Pré-Escolar aos Dependentes dos Servidores Civis,

Agdo 2010
§a0 Empregados e Militares (DCIPAS/DGP);
~ Auxilio-Transporte aos Servidores Civis, Empregados e Militares
A 2011 !
§a0 (DCIPAS/DGP);
Acio 2128 Beneficios Obrigatoérios aos Servidores Civis, Empregados, Militares e

seus Dependentes (D Abst/COLOG); e
Acgdo 2867 Pagamento de Pessoal Ativo Militar das Forgas Armadas (CPEx/SEF).

Das Agdes acima, aquela que diz respeito a Administracdo das UG/OM, referente a
manutencdo da atividade-meio (vida vegetativa), é a A¢ao 2000 — Administracdo da Unidade, cujo
descritor é o seguinte:

“Com a finalidade de constituir um centro de custos administrativos das
unidades orcamentdrias constantes dos orcamentos da Uniéo, agregando as despesas
que ndo sdo passiveis de apropriacdo em agdes finalisticas, a acdo compreende:
servicos administrativos ou de apoio; manuten¢do e uso de frota veicular;
manutencgdo e conservacg@o de bens imdveis prdprios da Unido, cedidos ou alugados;
despesas com tecnologia de informag¢do e comunica¢des, sob a dtica "meio", que
incluem o desenvolvimento de sistemas de informag¢des, aquisi¢cdo de equipamentos e
contratagdo de servigcos técnicos e administrativos de apoio, desde que voltados a
administragcdo geral de cada Orgdo; capacitacdo de servidores em temas e
ferramentas de uso geral; despesas com viagens e locomocgdo, incluindo aquisicdo de
passagens, pagamento de didrias e afins; realizacdo de estudos que tém por objetivo
elaborar, aprimorar ou dar subsidios a formulagdo de politicas publicas; promogdo de
eventos para discussdo, formulagdo e divulgacdo de politicas etc; produgdo e edigcdo
de publicagbes para divulgacdo e disseminagcdo de informagcbes sobre politicas
publicas; demais atividades-meio necessdrias a gestGo e a administragdo da
unidade”. (Fonte:SIOP)

Em suma, essa Acdo tem por objetivo atender as despesas com a manutencdo de
equipamentos e instalagdes, bem como as referentes a aquisicdo de material de consumo e

permanente, tudo, obrigatoriamente, relacionado a vida vegetativa da OM.

Enquadram-se nesse escopo as despesas com Concessiondrias de Servigos Publicos (agua
e esgoto, energia elétrica, internet, telefonias e correios); Contratos Administrativos (locacdo de
copiadoras, lavagem de roupa, servicos de limpeza e conservacdo, manutencdo de pocgos
artesianos, manutencdo de aparelhos de ar condicionado, manutencdo de elevadores,
manutencdo de bens imdveis); outras despesas de funcionamento (servicos de dedetizacao,
seguro obrigatdrio, taxas de licenciamento e emplacamento de viaturas administrativas, recarga
de extintores, publicagdes na Empresa Brasil de Comunicacdo e em jornais locais e regionais, taxas
administrativas em geral, combustivel para geracao de eletricidade e aguecimento, manutencao

de bens imdveis, aquisicdo de material permanente); e aquisicdo de materiais, servicos e
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equipamentos, conforme Quadro de Responsabilidade definido em Reunides Sistémicas (Anexo A).

6.4 Plano Interno (PI)

Visando otimizar a execuc¢do orcamentdria e financeira, bem como permitir o
acompanhamento e o controle da realizacdo das despesas, foi adotado o Plano Interno (Pl) no

ambito do Exército Brasileiro.

O PI é um instrumento de planejamento, acompanhamento e controle da acdo
programada. Usado como forma de detalhamento de um projeto/atividade, permite uma

interligacdo entre o que é planejado com o que efetivamente é executado.

A partir de 2018 diversos Pl da A¢do 2000 foram criados/reativados com a finalidade de
permitir o controle gerencial da execu¢dao orcamentaria desta A¢ao no tocante a aplicabilidade

dos créditos.

Novos Pl podem ser criados de acordo com a necessidade da DGO, o que pode acontecer

a qualguer momento, conforme as demandas.

Para consultar a descri¢do do PI, acesse, no SIAFI, a transa¢ao “>CONPI”

Abaixo esta descrita a composi¢ao de um PI:
O PI que atende as despesas administrativas da OM (suprimento de material,

equipamentos e servicos) é o: I3DAFUNADOM

| 3DA FUNADOM

- J
l  |dentifica o Item (Administracdao da OM)

Identifica o Orgdo de Apoio (DGO)
Identifica o Gestor (SEF)

O crédito descentralizado pela DGO diretamente as UG/OM tera como primeiro e
segundo caracteres dos Pl, com exce¢dao dos destaques e créditos especificos, os codigos 13. O

caractere | corresponde a SEF e o niumero 3 a DGO.
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Os Pl atendem as seguintes caracteristicas por afinidade:
Atualizado em 02 jan 22

PI TITULO OBJETIVO
MNT DE AR CONDICIONADO | Controlar o emprego de recursos para os contratos Adm com
I3SDAFUNARCO Mnt preventiva e corretiva de ar condicionado
MNT E LOC DE MAQUINAS | Controlar o emprego de recursos para os contratos Adm de
I3DAFUNCOPI COPIADORAS Mnt e locagdo de copiadora
Controlar o emprego de recursos para os contratos Adm de
ISDAFUNELEV MNT DE ELEVADORES Mnt preventivapdegelevadores P
LAVAGEM DE ROUPAS P/VIDA | controlar o emprego de recursos para os contratos Adm de
ISDAFUNLARO VEGETATIVA DA OM lavagem de roupas para a vida vegetativa da OM.
4 Controlar o emprego de recursos para os contratos Adm de
I3DACNTLICO LIMPEZA DE BENS IMOVEIS limpeza e conservagao de bens imdveis
MNT DAS INSTALACOES - | Controlar o emprego de recursos para os contratos Adm de
I3SDACNTMABI BENS IMOVEIS Mnt de instalagdes (bens imdveis)
Controlar o emprego de recursos para os contratos Adm de
I3DACNTMABM MNT DE MAQ E EQP Mnt preventiva e corretiva de bens méveis (maquinas e
ADMINISTRATIVOS equipamentos administrativos)
MNT POCO ARTESIANO E Controlar o emprego de recursos para os contratos Adm de
2 ISDAFUNPETA TRATAMENTO DE AGUA Mnt de pogo artesiano e tratamento de agua
>
= A Controlar o emprego de recursos para as concessionarias de
SV DE AGUA E ESGOTO preg p
'n<_: I3DACSPAGES Sv publico com despesas de agua e esgoto
(%2}
2 SERVICOS POSTAIS Controlar o emprego de recursos para as concessiondrias de
E I3DACSPCORR Sv publico com despesas de correios
: SV DE ENERGIA ELETRICAE Contrpla_r 0 emprego de recursos para as cgnc_essionérias de
g ISDACSPENEL . Sv publico com despesas de energia elétrica e taxa de
5 TAXA DE ILM PUBLICA iluminacdo publica
w
o Controlar o emprego de recursos para as concessionarias de
PROVEDOR DE INTERNET preg p
I3DACSPINTE Sv publico com despesas de internet
SV DE TELEEONIA EIXA Controlar o emprego de recursos para as concessionarias de
I3DACSPTELF Sv publico com despesas de telefonia fixa
SV DE TELEFONIA MOVEL | Controlar o emprego de recursos para as concessionarias de
I3DACSPTELM Sv publico com despesas de telefonia mével
I3DACSPTELS SV DE TELEFONIA SATELITAL Contlrol_ar 0 emprego de recursos para as t_:oncessionérias de
Sv publico com despesas de telefonia satelital
I3DAFUNADOM| ADMINISTRACAO DE OM Controlaro emprego de recursos que agregam as despesas
adm da OM
I3DAFUNSUPL ADMINISTRACAO DE OM Controlar os recursos descentralizados de forma
suplementar das depesas Adm da OM
DESINSETIZACAO E Controlar as despesas com desinsetizagao e desratizagao das
ISDAFUNDEDE DESRATIZACAO instalagOes vinculadas a vida vegetativa da OM
COMBUSTIVEL P/ GERACAO DE c | ] ik d §
I3DAFUNGEEA ELETRICIDADE E ontrolar as despesas para aquisi¢do de produtos para a

AQUECIMENTO

geragao de eletricidade e aquecimento
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PI TITULO OBJETIVO
. Controlar as despesas com a publicacdo de editais, avisos,
I3BDAFUNPUBL | PUBLICACOES EBC/JORNAIS | convocagdes, extratos de contratos e assemelhados — na EBC
e jornais de grande circulagao

g SV DE MNT, RECARGA E Controlar as despesas com Sv de Mnt, recarga e revisdo de
=| I3DAFUNREEX ~ extintores de incéndio de instalagbes vinculadas a vida
= REVISAO E EXTINTORES -
é vegetiva da OM
% INSUMOS E SERVICOS PARA ' . B
S| 13DAFUNINCD PREVENCAO E COMBATE A iCnc:(;tnrgilil)r as despesas relativas a prevengdo e combate a
2 INCENDIO
(7]
S SEG OBRIG/EMPLACAM/AQS | controlar as despesas com seguro obrigatdrio, taxas e Sv de
1| I3DAFUNSEGO o
a DE PLACAS VTR ADM emplacamento/aquisicdo de placas de Vtr Adm
w
©| 13DAFUNCNP) CERTIFICACOES DIGITAIS Controlar as despesas com certificagdo digital

I3DAFUNLLED |AQUISICAO DE LAMPADAS LED| Implementacéo de Lampadas Led

As “Despesas Singulares” correspondem as despesas tipicas da Acdo 2000, porém

possuem natureza peculiar, recebendo um tratamento diferenciado quanto as suas gestdes.

Destaca-se que as UG/OM ndo recebem tais créditos diretamente da DGO. A DGO repassa 0s

montantes previstos aos ODS/ODG/ODOp/OADI (Gestores), cabendo a estes descentralizarem as

UG/OM, de acordo com cada caso, os respectivos créditos, conforme a seguir:

oDS PI TITULO OBJETIVO
CUSTEIO DE
COTER IADSATSRPEX REPARTICOES NO Gerir a tipolologia da despesa
EXTERIOR
- Atende Mnt de sistema de pagamento de
IKDSATSSIPP MANUTENGAO DE pessoal - CITEx e central tele?c“)rsica e
SISTEMA - CITEX .
sistemas de dados e voz
DCT IKDSATSCTEL MANUTENCAO DE Atende Mnt de central telefonica e
SISTEMAS sistemas de dados e voz
IKDSATEBNET DESPESAS COM A Atende despesas com a manutengdo e o
EBNET funcionamento da EBNET
IGDSATSDESL PESLOCAMENTO Atender deslocamento do Gab Cmt
GAB CMT EX (DIARIA E PASSAGEM)
IGDSATSRPEX CEBW Despesas adm com viagens ao exterior
(passaportes, vistos, etc)
SGEx (UA) UDSATSCERI CERIMONIAL Cerimonial (Sv medalhas, condecoragdes,
espadas, etc.)
Controlar despesas de funcionamento da
CEBW
CEBW
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oDS PI TiTULO OBIJETIVO
Apoiar as UGE com recursos do EME para
EME I3FPPREDEGE DUEGSEESQE;;?EN??S ativislades de administragdao das OM —
gestdo EME
DESPESAS COM A
SAIE/DGO I1DSATSAIMP ADMINISTRA(;NAO DA Gestdo das despesas administrativas com
IMPORTACAO E Atv de importagdo e exportacdo

EXPORTACAO

Controlar o emprego de recursos com 0s
RECOLHIMENTO DE
IBRECRESSOL RESIDUOS SOLIDOS contratos de recolhimento de residuos

DPIMA/DEC sélidos. Gestdo a cargo da DPIMA
Controlar o emprego de recursos com taxa

de limpeza publica. Gestdo a cargo da
DPIMA

IBTAXALIMPU TAXA DE LIMPEZA
PUBLICA

A SGS/DGO nao descentraliza créditos de diarias e passagens as UG/OM. Necessidades
de tal natureza devem seguir o rito proprio estabelecido pelo DGP e Regides Militares (utilizagao

do Novo SIPEO).

Desta maneira, expedientes quanto a concessao de créditos, recolhimento e demais
alteracGes julgadas necessarias deverdo ser encaminhados ao respecitivo Gestor (DGP e/ou Gab

Cmt Ex) e ndo a DGO.

CAPITULO VII - FUNCIONAMENTO DA VIDA ADMINISTRATIVA

No presente capitulo serdo abordados aspectos importantes sobre a aquisicdo de materiais

e a contratacao de servicos relacionados ao apoio administrativo da OM.

7.1 Generalidades

A SGS/DGO (UGR 160073) é a secdo responsavel pela descentralizacdo de recursos
destinados para a aquisicdo de materiais e a prestacdo de servicos relacionados a atividade-meio
da OM.

IMPORTANTE: A DGO, para o Exercicio Financeiro de 2022, ndo descentralizara recursos
para os objetos dos contratos citados no quadro acima de acordo com o Pl, como ocorre
atualmente. A UG deverda empregar os créditos recebidos no PI I3DAFUNADOM para custear esses
contratos, realizando a transa¢do DETAORC para o Pl especifico do objeto a ser contratado (NOVO
Pl), semelhante ao que ja ocorre na transposicdo do PI FUNADOM para os Pl I3DAFUNREEX,
I3DAFUNDEDE e I3DAFUNPETA.

4) Destaco que serdao descentralizados valores extra FUNADOM para que a UG possa

custear as despesas com os contratos de pequeno vulto vigentes, mitigando os impactos da
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aquisicdo de materiais/Sv voltados para a vida vegetativa da OM, como por exemplo materiais de
expediente, de limpeza e de manutencdo das instalacdes.

5) Dessa forma, essa nova sistematica proporcionara maior flexibilidade a UG na gestdo dos
recursos do PI FUNADOM, pois em caso de implementacdao de medidas de racionalizagdao dos
contratos, a economicidade gerada sera revertida para a prépria Unidade.

6) Importante salientar que a DGO n&o descentralizara recursos para custear eventuais
reajustes nos citados contratos bem como para a celebracdo de novos contratos, devendo a UG
empregar os valores do PI| FUNADOM para essas despesas.

7) Em relacdo aos contratos administrativos de grande vulto (Limpeza e Conservacdo - Pl
I3DACNTLICO, Mnt de Bens Mdveis - PI I3DACNTMABM e Imodveis - Pl

I3DACNTMABI), informo que permanecera a mesma sistematica, devendo a UG, com no
minimo
30 (trinta) dias antes da vigéncia do novo contrato/aditivo, solicitar autorizacdo a
DGO para renovagédo contratual, conforme previsto no subitem 4.1 do Caderno de
Orientacdo aos Agentes da Administracdo - Ap Adm/FEx. Além disso, ndo serdo autorizados

aumentos nominais dos contratos vigentes.

Nesse sentido, conforme disponibilidades, a DGO descentraliza anualmente para todas as
UG cotas de FUNADOM - PI I3DAFUNADOM, destinadas a custear despesas com o apoio

administrativo, de acordo com as peculiaridades de cada OM.

Dessa maneira, a DGO orienta quanto ao minucioso planejamento do levantamento das
necessidades dos materiais a serem adquiridos, empregando com efetividade o escasso recurso da

AO 2000.

Importante esclarecer que, as despesas relacionadas com a atividade-fim (ensino, saude,
servico militar, alimentacado, etc) sdo atendidas pelos ODS responsaveis pela atividade.

b. Quanto aos valores da cota de FUNADOM:

1) Previsdo de descentralizagdo de 06 (seis) cotas de FUNADOM com a finalidade de
aquisicdo de bens e servicos comuns relacionados a vida vegetativa da OM (materiais de
expediente, limpeza e manutengdo das instalagdes) e contratos de pequeno vulto.

2) E essencial que a UG realize um criterioso levantamento das necessidades dos
bens e servigos a serem adquiridos, planeje as aquisi¢cdes, inicie os procedimentos
licitatérios e fique em condi¢cbes de empenhar com oportunidade os recursos necessarios
para atender a vida vegetativa da OM.

3) Orienta-se, também, que a UG/OM priorize o emprego do recursos iniciais

recebidos do PI FUNADOM para empenhar despesas com 0Ss contratos
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administrativos de pequeno vulto (se for o caso), tendo em vista que as descentralizagbes de
créditos ao longo do ano ocorrem conforme a disponibilidade orcamentaria, havendo limitacGes,
em regra, nos meses iniciais.

4) Os valores exatos das cotas de FUNADOM serao informados individualmente para a UG,

por meio de Msg a ser transmitida no médulo Apoio Administrativo do sistema SIGA, até 30 SET 21.

c. Quanto aos valores extras de FUNADOM:

1) Os valores extras de FUNADOM serdo descentralizados ao longo do ano de 2022,
conforme disponibilidade orcamentdria desta Diretoria, para que as UG possam complementar o
custeio dos contratos administrativos vigentes e a manutencado da vida vegetativa da OM.

2) Destaco que os valores exatos de extra FUNADOM serdo informados individualmente para
as UG, por meio de Msg a ser transmitida no médulo Apoio Administrativo do sistema SIGA, até 30
SET 21.

d. Quanto as concessionarias de servico publico:

1) Energia elétrica: reducao dos valores em relagdo a média dos valores liquidados e
pagos em 2021, a fim de se adequar ao Decreto n? 10.779, de 25 de agosto de 2021, que
estabeleceu a necessidade de implementacdo de medidas para a redu¢do do consumo de energia
elétrica no ambito da Administracdo Publica Federal (reduzir o consumo de energia elétrica nos
meses de setembro de 2021 até abril de 2022 em percentual de dez a vinte por cento em relagdo a
média do consumo do mesmo més nos anos de 2018 e 2019).

2) Demais concessiondrias: manutencao dos valores do ano 2021. O teto mensal da
UG sera a média dos valores liquidados e pagos em 2021. Nesse sentido, a UG deve adotar e
manter medidas de racionaliza¢do a fim de custear as despesas com concessionadrias, tendo em
vista que haverd dificuldade de atendimento de eventuais suplementacées de créditos.

3) Ressalto que o Caderno de Orientacdo aos Agentes da Administracdo - Medidas de
Racionalizacdo de Despesas com Atividades de Apoio Administrativo e o Caderno de
Orientacdes para reducdo de custos com energia elétrica e agua em Organizacdes
Militares e Proprios Nacionais Residenciais do Exército, disponiveis na intranet/internet da
DGO, constituem-se em importantes ferramentas para reducado de despesas com concessionarias.

e. Quanto as taxas com viaturas administrativas:

1) Valores liquidados e pagos em 2021. O valor a ser descentralizado para custear as
despesas com taxas de licenciamento, seguro obrigatério e emplacamento de viaturas serd
realizado com base nos valores liquidados e pagos no ano de 2021, em Unica parcela, tdo logo haja
disponibilidade orgcamentaria.

f. Quanto as publicacdes EBC:
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1) Média histdrica da UG. O valor a ser descentralizado para custear as despesas com
publicacdes (Pl I3DAFUNPUBL) sera de acordo com a média histérica da UG.

2) Importante esclarecer que os recursos descentralizados pela DGO no Pl I3DAFUNPUBL
deverdo ser empregados exclusivamente para o custeio de publicacdes de processos
gue envolvem recursos oriundos desta Diretoria, como por exemplo, dos Pl de
concessionarias, contratos Adm e FUNADOM. Assim sendo, o custeio de publicacdes alheias a DGO
devera ser solicitado ao ODS responsavel pela atividade.

g. Quanto a certificacdo digital:

1) Média histérica da UG. O valor a ser descentralizado para custear as despesas com
certificacdo digital serd de acordo com a média histdrica da UG.

2) Por oportuno, esclareco que o Ministério da Defesa (MD) implantou a Autoridade
Certificadora (AC Defesa) nas Guarni¢des do Rio de Janeiro, de Brasilia, entre outras. Dessa
maneira, as OM localizadas nas Guarni¢cdes onde exista AC Defesa, deverdo solicitar certificacdo
digital junto a Autoridade Certificadora da sua Gu.

h. Quanto aos pedidos eventuais:

1) A descentralizagdo de recursos no Pl I3DAFUNSUPL ocorre conforme a disponibilidade
or¢camentaria desta Diretoria, desde que a finalidade do objeto pleiteado pela UG atenda
aos parametros a seguir:

a) Iltem de responsabilidade da DGO, previsto no Anexo "A" do Caderno de
Orientacdo aos Agentes da Administracao - Apoio Administrativo e Fundo do Exército;

b) Insuficiéncia de recursos no Pl ISDAFUNADOM por parte da UG;

c) Racionalizacdo da despesa;

d) Efetividade de emprego;

e) Capacidade de empenho imediato;

f) Motivacao do ato;

g) Conhecimento e aprovacéo do Esc Sp; e

h) Inexisténcia de Emenda Parlamentar para o mesmo objeto.
7.2 Tipos de Plano Internos (Pl)

A fim de proporcionar maior gestdao dos recursos sob a sua responsabilidade, a DGO

descentraliza recursos do apoio administrativo conforme a seguir:

7.2.1 -13DAFUNADOM (ADMINISTRACAO DA OM)

O presente Pl é descentralizado anualmente pela DGO por meio das cotas de

FUNADOM, sendo destinado a custear despesas do apoio administrativo, exceto aquelas em que
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ha PI especifico para tal.

O Pl I3DAFUNADOM podera ser empregado na aquisicdo de materiais de consumo
(prioritariamente para a reposicdo de estoques de almoxarifado, como itens de expediente,
limpeza e higieniza¢do, etc) e na contratagao de servicos (como Mnt de equipamentos, Mnt das
instalagdes, Mnt de material e Eqp de informatica), tudo obrigatoriamente relacionado a vida

vegetativa da OM.

Em cardter excepcional, a prépria UG estd autorizada a realizar a mudanca do PI
I3ADAFUNADOM exclusivamente para os Pl I3DAFUNREEX, I3DAFUNDEDE e I3DAFUNPETA,
I3BDAFUNCOPI, I3DAFUNLARO, I3DAFUNARCO e I3DAFUNELEV por meio da transagao DETAORC.

IMPORTANTE: A transposicdo acima devera ser realizada no valor exato a ser
empenhado no Pl de destino, para que ndo ocorra eventual sobra de crédito, impedindo o

recolhimento ao final do exercicio financeiro.

Caso a UG tenha interesse em empregar o recurso para recarga de extintor,
dedetizacdo/desratizacdo, deverd, obrigatoriamente realizar a transposicio do PI FUNADOM

para o Pl de acordo com a finalidade, Pl I3DAFUNREEX e I3DAFUNDEDE, respectivamente.

7.2.2 -13DAFUNREEX (SV DE MNT, RECARGA E REVISAO E EXTINTORES)

Tem por finalidade controlar as despesas com servico de manutencao, recarga e revisao

de extintores de incéndio das instalacdes vinculadas a vida vegetativa da OM.

Caso a UG tenha interesse em realizar despesa no presente Pl, a prépria UG esta
autorizada a realizar a transposi¢ao do Pl I3DAFUNADOM para o Pl I3DAFUNREEX, por meio da
transa¢cao DETAORC.

IMPORTANTE: A transposicdo devera ser realizada no valor exato a ser empenhado no
Pl de destino (Pl IBDAFUNREEX), para que ndo ocorra eventual sobra de crédito, o que impedira o

recolhimento ao final do exercicio financeiro.

7.2.3 - 13DAFUNDEDE (DESINSETIZACAO E DESRATIZACAO)

Tem por finalidade controlar as despesas com desinsetizacdo e desratizacdo das

instalagdes vinculadas a vida vegetativa da OM.

Caso a UG tenha interesse em realizar despesa no presente Pl, a prépria UG esta
autorizada a realizar a transposicao do Pl I3DAFUNADOM para o Pl I3DAFUDEDE, por meio da
transacao DETAORC.

IMPORTANTE: A transposicdo devera ser realizada no valor exato a ser empenhado no
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Pl de destino (Pl IBDAFUNDEDE), para que ndo ocorra eventual sobra de crédito, o que impedira o

recolhimento ao final do exercicio financeiro.

7.2.4 -13DAFUNPETA (MNT DE POCOS E TRATAMENTO DE AGUA)

Tem por finalidade controlar o emprego de recursos para a manutencdao de pocos

artesianos e tratamento de agua.

Caso a UG tenha interesse em realizar despesa no presente Pl, a prépria UG esta
autorizada a realizar a transposi¢cdao do Pl I3DAFUNADOM para o Pl I3DAFUPETA, por meio da
transa¢cao DETAORC.

IMPORTANTE: A transposicdo devera ser realizada no valor exato a ser empenhado no
Pl de destino (PI I3DAFUNPETA), para que ndo ocorra eventual sobra de crédito, o que impedira o

recolhimento ao final do exercicio financeiro.

7.2.5 -13DAFUNINCD (AQUISICAO DE INSUMOS DE COMBATE A INCENDIO)

Tem por finalidade controlaras despesas com insumos voltados para a prevencdo e

combate a incéndio, como Equipamentos de Protecdo Individual (EPI) (protetores faciais, dculos

de seguranca, capacetes, luvas, mangas de protecdo, calgados de protegao, aparelhos de prote¢ao

respiratdria, cremes protetores, aventais, jaquetas, etc.) e demais equipamentos modveis de

combate a incéndio (mangueiras, esguichos, acessorios de corte e arrombamentos, etc.), exceto

recarga de extintores, em que devera ser utilizado o Pl — I3DAFUNREEX.

Destaca-se que a descentralizacdo de recursos para aaquisicdo de extintores de
incéndio é de responsabilidade da D Abast/COLOG — extintor das Instalagbes da OM ou D
Mat/COLOG — extintor p/ Vir.

7.2.6 -I13DAFUNLLED (AQUISICAO DE LAMPADAS DE LED)

Tem por finalidade atender e controlar despesas com a aquisicdo de lampadas de LED, a

fim de mitigar as despesas com concessionaria de energia elétrica.

7.2.7 -13DAFUNGEEA (COMBUSTIVEL P/ GERACAO ENEL E AQUECIMENTO)

Tem por finalidade controlar as despesas para aquisicdo de combustiveis
exclusivamente para a geracao de eletricidade e aquecimento, como por exemplo: 6leo diesel e

gasolina.

Normalmente o combustivel adquirido por meio do Pl I3DAFUNGEEA é empregado nas

OM que possuem Pelotdo Especial de Fronteira (PEF), locais onde ndo ha fornecimento regular de

24



Plano Anual de Aquisicbes e Compras do 52 RCC | 25
Apoio Administrativo e Fundo do Exército

energia elétrica.

A descentralizacdo de recursos a fim de atender a presente despesa ocorrera conforme

a média histérica da UG/OM e disponibilidade orcamentaria desta Diretoria.

7.2.8 -13DAFUNPUBL (PUBLICACOES EBC/JORNAIS)

Tem por finalidade controlar as despesas com a publicacdo de editais, avisos,

convocacgoes, extratos de contratos e assemelhados — na EBC e jornais de grande circulacgao.

Destaca-se que os recursos descentralizados pela DGO no Pl I3DAFUNPUBL deverao
ser empregados exclusivamente para o custeio de publicagdes de processos que envolvem

aquisicdes de produtos/prestacdes de servicos referentes aos créditos oriundos desta Diretoria.

A descentralizacdo de recursos para atender o presente objetosera realizada conforme

a média histdrica da UG. Assim, a DGO descentralizarad cota anual para custear a citada despesa.

Todavia, caso a UG empregue a totalidade da cota recebida, a UG podera solicitar a
transposicao de crédito do Pl I3DAFUNADOM para atender eventais demandas suplementares,

conforme modelo a seguir:
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MODELO DE MENSAGEM

DO OD DO(A) NOME DA UG
AO SR SUBDIRETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA
ASSUNTO: TRANSPOSICAO DE CREDITO — DO PI 3DAFUNADOM PARA O Pl I3DAFUNPUBL

SOLICITO A TRANSPOSICAO DE CREDITO A FIM DE CUSTEAR DESPESAS COM PUBLICACAO,
CONFORME A SEGUIR:

CREDITOS Pl ND VALORES
A RECOLHER I3DAFUNADOM 33900 R$1.000,00
0
A DESCENTRALIZAR I3DA FUNPUBL 33910 R$1.000,00
0

INFORMO QUE A SOLICITACAO ACIMA VISA CUSTEAR PUBLICACOES RELACIONADAS AOS
PROCESSOS DE AQUISICAO DE PRODUTOS E/OU SERVICOS REFERENTES AOS CREDITOS
DESCENTRALIZADOS PELA DGO.

CIDADE-ESTADO, DE DE 2021

NOME COMPLETO - POSTO
ORDENADOR DE DESPESAS

7.2.9 -13DAFUNCNPJ (CERTIFICACAO DIGITAL)

Tem por finalidade controlar a aquisi¢do de certificagao digital (tokens).

Ressalta-se que o Ministério da Defesa estd implantando em todo o Brasil Autoridades
Certificadoras (AC Defesa), as quais disponibilizam paras as UG/OM certificados digitais sem

custos.

A descentralizagdo de recursos para atender o presente objeto sera realizada conforme
a média histdrica da UG. Assim, a DGO descentralizara cota anual para custear a citada despesa.

Todavia, caso a UG empregue a totalidade da cota recebida, a UG poderd solicitar
transposicao de crédito do Pl I3DAFUNADOM para atender eventais demandas suplementares,

conforme modelo a seguir:
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MODELO DE MENSAGEM

DO OD DO(A) NOME DA UG
AO SR SUBDIRETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA
ASSUNTO: TRANSPOSICAO DE CREDITO — DO PI I3DAFUNADOM PARA O Pl I3DAFUNCNPJ

SOLICITO A TRANSPOSIGAO DE CREDITO A FIM DE CUSTEAR DESPESAS COM CERTIFICAGAO
DIGITAL, CONFORME A SEGUIR:

CREDITOS Pl ND VALOR
A RECOLHER I3DAFUNADOM 339000 RS 1.000,00
A DESCENTRALIZAR I3DAFUNCNP)J 339000 RS 1.000,00
CIDADE-ESTADO, DE DE 2021

NOME COMPLETO - POSTO
ORDENADOR DE DESPESAS

7.2.10 - I3DAFUNSEGO (VTR ADMINISTRATIVAS)

Tem por finalidade controlar as despesas com seguro obrigatério, taxas de

licenciamento e servicos de emplacamento de viaturas administrativas.

A descentralizagao de recursos ocorrera no inicio de cada exercicio financeiro, conforme
a execugdo da despesa da UG em A-1. Todavia, caso a UG necessite recurso suplementar ao longo
do exercicio, devera encaminhar expediente para a DGO, solicitando o valor exato com as devidas

justificativas.

Destaca-se que, em regra, a DGO ndo descentraliza crédito para o custeio de multas de
transito, tendo em vista que deverdo ser imputadas ao infrator, apds a realizacdo de processo
administrativo.

7.2.11 - I3DAFUNSUPL (PEDIDO EVENTUAL - ADMINISTRACAO DA OM)

Tem por finalidade custear despesas de cardter eventual, as quais ndo integram o dia-a-
dia da OM, tais como pequenas demandas de manutenc¢do das instala¢des, desde que ndo se

configurem OBRA ou SERVICO DE ENGENHARIA.

A descentralizacdo de recursos no Pl I3DAFUNSUPL ocorre conforme a disponiblidade
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orcamentaria desta Diretoria, desde que a finalidade do objeto pleiteado pela UG/OM atenda aos

parametros a seguir:

7.2.11.1 Item de responsabilidade da DGO, previsto no Anexo “A”
destas OAA — Reunido

Sistémica;
7.2.11.2 Insuficiéncia de recursos no Pl I3DAFUNADOM por parte da UG;
7.2.11.3 Racionalizacdo da Despesa: otimizag¢do do recurso publico;
7.2.11.4 Efetividade de emprego: capacidade de promover os resultados

pretendidos,impactando de forma positiva na atividade-fim da OM,;
7.2.11.5 Capacidade de empenho imediato;

7.2.11.6 Motivacdao do ato: a Administragcdo deve justificar os seus atos,
apresentando asrazdes que se fizeram decidir sobre os fatos em observdncia as suas atribuicbes
legais; e

7.2.11.7 Conhecimento do Escaldo Superior.

Dessa forma, a DGO poderd provisionar a UG com os recursos necessarios, por meio do

PI I3DAFUNSUPL, mediante solicitagao, conforme o modelo a seguir:
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MODELO DE MENSAGEM Pl (I3DAFUNSUPL)

Do Solicitante

Ao Sr Subdiretor de Gestdao Orcamentaria

Assunto: solicitacdo de crédito EVENTUAL - Pl I3DAFUNSUPL

1. Solicito a descentralizagdo de crédito eventual — PI I3DAFUNSUPL para a UG 160XXX —
Nome da UG a ser contemplada, no valor total de RS XXX,XX (somatdrio tabelas GND 04
e GND 03 abaixo), conforme especificacdes detalhadas abaixo, por ordem de prioridade:

2. Outras informacoes julgadas uteis.

Dados do Responsavel para contato para prestar maiores esclarecimentos sobre a UG
(Posto/Grad, Nome, Telefone, Ramal, RITEx, Celular, etc.).

GRUPO DA NATUREZA DA DESPESA (GND) 04

Prioridad Material UASG/Preg3 Qtd Valor Unit| Valor
rioridade ateria regao vam! Viedncia Pregs e
igéncia Pregao (R$) |Total (RS)
1 LoORXx- 22/09/19 10 | 1.500,00 |15.000,00
Aquisi¢do de x .500, 5.000,
i Pregao 3
Cadeira 04/2019
Tal solicitacdo tem por finalidade xxxxx/Justificativa (motivacdo)
160XXX -
3 Aquisi¢do de Pregdo 31/10/20 3 ]12.350,00(37.050,00
computadores 05/2019 3
Tal solicitagdo tem por finalidade xxxxx/Justificativa (motivacado)
SUBTOTAL GDN 04 52.050,00
GRUPO DA NATUREZA DA DESPESA (GND) 03
Prioridad Material UASG/Pregs Qtd ValorUnit| Valor
rioridade ateria regao ||tem| Vieéncia Pregio e
'sencia Freg (R$) |Total (RS)
Servicos de
’ Instalacio 160XXX - 31/12/19 10 | 200,00 |2.000,00
dosaparelhos de ar Pregdo
condicionado 02/2019 7

Tal solicitacdo tem por finalidade xxxxx/Justificativa (motivacdo)
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Adequacdo 160XXX— 1
dosalojamentos de Pregio 25/04/20 40.000,00 |40.000,00
Cb/Sd 03/2019 1
Tal solicitacdo tem por finalidade xxxxx/Justificativa (motivacdo)
SUBTOTAL GDN 03 42.000,00
VALOR TOTAL 94.050,00

NOME COMPLETO DO SOLICITANTE — POSTO
FUNCAO
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7.3 Quadro demonstrativo das despesas do apoio administrativo (ND e SI)

Os recursos descentralizados pela SGS/DGO (160073), em um dos citados Pl deste
capitulo das OAA e conforme a finalidade da Nota de Crédito, poderdo ser empenhados de acordo

com o quadro a seguir:

APOIO ADMINISTRATIVO - SGS/DGO

ND 33.90.30 — Material de Consumo

01 -Combustivel e Lubrificantes Automotivos (exclusivamente para aplicagao em grupos
geradores).

03 -Combustivel e Lubrificantes para outras Finalidades.

04 -Gas e outros materiais Engarrafado.

11- Material Quimico.

14 - Material Educativo e Esportivo.

15 - Material para festividades e homenagens (exceto alimentacao).
16 - Material de Expediente.

17- Material de TIC - Material de Consumo.

19 - Material de Acondicionamento e Embalagem.

20 - Material de Cama, Mesa e Banho.

s| | 21- Material para Copa e Cozinha (exceto materiais responsabilidade D Abst/COLOG).
22- Material de Limpeza e Produtos de Higienizacgao.

24 - Material para Manutencdo de Bens Iméveis/Instalagdes.

25 - Material para Manutencao de Bens Moveis.

26 - Material Elétrico e Eletronico.

28 - Material de Protecdo e Seguranca.

29 - Material para Audio, Video e Foto.

31 - Sementes, Mudas e Plantas.

41 -Material para utilizagao em Grafica

42 -Ferramentas.

44 - Material de Sinalizacdo Visual e Outros.

46 - Material Bibliografico (exceto jornais e revistas jornalisticas).

ND 33.90.33 - Passagens e Despesas com Locomog¢ao Urbana




Plano Anual de Aquisicbes e Compras do 52 RCC
Apoio Administrativo e Fundo do Exército

SI | 05- Locomocgdo Urbana (deslocamentos, em atos de servico, do estafeta da OM).
ND 33.90.36 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica
06 - Servicos Técnicos Profissionais.
18 - Manutencdo e Conservacdo de Equipamentos.
S|
21 - Manutengao e Conservagao de Bens Moveis de Outras Naturezas.
22 - Manutencdo e Conservagao de Bens Imdveis.
ND 33.90.37 — Locagao de Mao de Obra
01 - Apoio Administrativo, Técnico e Operacional.
SI | 02 - Limpeza e Conservagao.
04 - Manutencado e Conservacdo de Bens-Imdveis.
ND 33.90.39 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
01 - Assinatura de periddicos e Anuidades.
05 - Servicos Técnicos Profissionais.
12 - Locacdo de Maquinas e Equipamentos.
14 - Locagdo de Bens Mdveis e outras naturezas e intangiveis.
16 - Manutengao e Conservagdo de Bens Iméveis.
17 - Manutencdo e Conservacao de Maquinas e Equipamentos.
19 - Manutencdo e Conservacao de Veiculo (Sv confecc¢ao de placa).
20 - Manutengao e Conservagao de Bens Moveis de Outras Naturezas.
SI | 36 — Multas Indedutiveis.

37 -Juros.

39 - Encargos Financeiros Indedutiveis.

45 - Servigo de Gas (exceto coccao de alimentos).

46 - Servicos Domésticos.

59 - Material para divulgacao.

62 - Servigos de produgao industrial (objetos afetos a vida vegetativa da OM).
63 -Servigos Graficos.

69 -Seguro Geral.
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71 - Confeccdo de Mat de Acondicionamento e Embalagem (vida vegetativa).
78 - Limpeza e conservagao.

79 -Servicos de Apoio Administrativo, Técnico e Operacional.

83 - Servigos de Cdpias e Reprodugdao de Documentos.

90 -Servicos de Publica¢do Legal.

ND

33.90.40 - Servicos de TIC - Pessoa Juridica

|

01 -Locagao de Equipamentos de TIC - Ativos de Rede.
02 -Locacdo de Equipamentos de TIC - Computadores.
04 -Locacgao de Equipamentos de TIC - Impressoras.

05 - Locagao de Equipamentos de TIC - Telefonia.

12 -Manutencdo e Conservacao de Equipamentos de TIC.
21 - Servicos Técnicos de Profissionais de TIC - PJ.
23-Emissao de Certificados Digitais.

ND

33.90.47—- Obrigagoes Tributarias e Contributivas

Sl

10 - Taxas.

ND

33.91.39 - Obrigagoes Tributarias e Contributivas

Sl

10 - Taxas.
90 -Servicos de Publicacdo Legal.

ND

44.90.39 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

Sl

16 - Manutencdo e Conservacao de Bens Iméveis.
17 - Manutencdo e Conservacao de Equipamentos.
18 - Manutencgdo e Conservacao de Mdaquinas e Aparelhos.

ND

44.90.52 - Equipamentos e Material Permanente

Sl

06 - Aparelhos e Equipamentos de Comunicagao.

10 - Aparelhos e Equipamentos para Esportes e Diversoes.
12 - Aparelhos e Utensilios Domésticos.

24 - Equipamentos de Protecdo, Seguranca e Socorro.

30 - Maquinas e Equipamentos Energéticos.

32 - Mdaquinas e Equipamentos Graficos.

33 - Equipamentos para Audio, Video e Foto.

34 - Maquinas, Utensilios e Equipamentos Diversos.

35 - Material de TIC (permanente).

36 - Mdaquinas, Instalagbes e Utensilios de Escritério.
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37 - Equipamentos de TIC - Ativos de Rede.

38 - Maquinas, Ferramentas e Utensilios de Oficina.
39 - Equipamentos e Utensilios Hidrdulicos e Elétricos.
40-Maquinas e Equipamentos Agricolas e Rodoviarios.
42- Mobilidrio em Geral.

45-Equipamentos de TIC - Impressoras.

48- Veiculos Diversos (bicicleta).

51-Pecas ndo Incorporaveis a Imdveis.

57-Acessérios para Veiculos.

87-Material de Consumo de Uso Duradouro.

7.4 Detalhamento orcamentdrio —Transag¢éo DETAORC
A transagdao DETAORC permite o detalhamento dos créditos orgamentarios em nivel de
Fontes de Recursos, UGR e Pl por meio de uma Nota de Dotag¢do (ND).

A SGS/DGO descentraliza recursos para o custeio do funcionamento da OM, em regra, na

ND 339000 ou 449000 (ND de origem).

7.4.1 -Mudancade Pl

A fim de proporcionar uma maior flexibilidade no emprego dos recursos do PI
I3BDAFUNADOM recebidos pela UG, estd autorizada a mudanca do Pl por meio da transacdo

DETAORC, conforme ja informados nestas OAA, exclusivamente nos casos a seguir:

e Do: Pl I3DAFUNADOM para: Pl I3DAFUNREEX;
e Do: Pl I3BDAFUNADOM para: Pl I3DAFUNDEDE; e
e Do: PI I3DAFUNADOM para: Pl I3DAFUNPETA.

7.4.2 -Mudanca de ND

A fim de facilitar a execucdo das despesas da UG, a DGO normalmente descentraliza
recursos na ND de origem 339000, 339100 ou 449000. Dessa forma, a UG estd autorizada a

realizar a transacdo DETAORC, exclusivamente nos casos a seguir:

e Da: ND 339000 para: 339030, 339039, 339040 ou 339047,
e Da: ND 339100 para: 339139; e
e Da: ND 449000 para: 449052.

IMPORTANTE: A UG devera realizar as transagdes acima (tanto a mudanca de Pl quanto

a mudanca de ND) no valor exato da despesa a ser empenhada. Tal ato evitara a ocorréncia de
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eventual saldo de crédito, o que possibilitard o recolhimento ao final do exercicio financeiro (o

recolhimento somente é executado com o crédito no Pl e na ND de origem).
7.5 Estdgios da Despesa (Empenho, Liquidagéo e Pagamento)

A Lei n? 4.320, de 17 de Margo de 1964, definiu os conceitos de Empenho, Liquidagdo e

Pagamento, conforme veremos a seguir:

“Art. 58. — O empenho de despesa é o ato emanado de autoridade competente que cria para

o Estado obrigacao de pagamento pendente ou nao de implemento de condicdo.”

O empenho devera estar de acordo com a finalidade do crédito recebido, sua natureza de

despesa e limite, podendo ser:

Ordinario — para despesas cujo montante seja previamente conhecido e cujo

pagamento deva ocorrer de uma sé vez (aquisicdo de material de expediente);

Global — para despesas cujo valor seja conhecido, mas que seus pagamentos

necessitem ser parcelados, como exemplo podemos citar as despesas com contratos.

Estimativo — atender despesas cujo montante ndo é previamente conhecido, como no

caso de concessionadrias de servico publico (dgua, luz e telefone, etc.).

“Art. 63. — A liquidagao da despesa consiste na verificagcdao do direito adquirido pelo credor,

tendo por base os titulos e documentos comprobatdrios do respectivo crédito.

A verificacdo se os servicos constantes da nota fiscal ou os materiais foram entregues serd
atestada no verso da nota fiscal pelo agente da administracdo responsavel. Em seguida, serd

registrado no SIAFI por meio de nota de lancamento no sistema (NS).

IMPORTANTE: A DGO orienta que as UG lancem na NS a vigéncia (dia e més) do periodo
do consumo das faturas dos contratos. Tal ato é essencial para o acompanhamento das

liquidagdes da UG.

“Art. 64. — A ordem de pagamento é o despacho exarado por autoridade competente,

determinando que a despesa seja paga.”
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Apds o atestado no verso da nota fiscal de que a despesa foi liquidada, o OD podera

autorizar a emissao da Ordem Bancdaria no mesmo documento.

O aprofundamento sobre o assunto requer um continuo estudo da legislacao vigente, da
utilizacdo do SIAFI/SIASG e um estreito contato com o CGCFEx de vinculagdo, esclarecendo

eventuais duvidas e orientacOes pertinentes.
7.6 Disponibilizagdo de créditos para recolhimento

A SGS/DGO descentraliza recursos para as mais de 400 UG em diversas estruturas

orcamentdrias, ao longo de todo exercicio financeiro.

No entanto, para fins de recolhimento do crédito descentralizado, faz-se necessario que a
UG disponibilize o recurso a ser recolhido na estrutura orcamentaria recebida, ou seja,

retornando para o Pl e ND de origem, caso tenha alterado.

Ressalta-se que, caso a UG ndo disponibilize o recurso na ND de origem, ndo sera possivel
o recolhimento de eventual saldo de crédito, podendo inclusive, acarretar na perda do recurso

pelo Comando do Exército.

IMPORTANTE: A DGO informa que ndao ha necessidade da UG enviar Msg solicitando o
recolhimento de eventuais sobras de NC ao longo do ano, pois tais recolhimentos ocorrerao
oportunamente, conforme o calenddrio do final do exercicio financeiro ou orientagao da Diretoria,

na prépria NC ou por meio de DIEx e/ou Msg.
7.7 Modulo Apoio Administrativo - SIGA

A SGS/DGO estda implementando o moédulo Apoio Administrativo no Sistema de
Informacgdes Gerenciais e Acompanhamento Orcamentario (SIGA), o qual passara a operar a partir

do Exercicio Financeiro de 2021.

Quando do seu funcionamento efetivo, o citado mddulo proporcionara simplificacao
substancial no tramite de documentos entre a DGO e as UGE, em substitui¢cdo ao SIAFI e SPED. Ele

terd como principais funcionalidades:

1) solicitacdo (UGE) e descentralizacdao (DGO) dos recursos da vida vegetativa (Parte |
destas OAA), semelhante ao que ja ocorre no médulo “Crédito”, utilizado pela Se¢do de Gestdo do

Fundo do Exército (SGFEx), desta Diretoria;

2) envio e recebimento de mensagens; e
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3) geracao de relatdrios gerenciais.

Dessa forma, o contato da UGE com a DGO devera ser realizado prioritariamente por
meio do citado mddulo. Todavia, em carater excepcional, a UGE poderda encaminhar pleitos
diversos (Msg comunica, solicitacdo de recursos para custear concessionarias de servigco publico,
contratos administrativos, pedidos eventuais) por meio do SIAFI ou SPED, até a efetiva

implementacdo do Médulo.

Para isso, a DGO elaborou um calenddrio de implantacdo no ambito do Exército,

conforme a seguir:

ORGANZACAO MILITAR/C MIL A HOM.OLOGACAO PRODUC.:AO
(Treinamento) (Operacao)
OM Pilotos (B Adm QGEx, B Adm C Com
GEx, B Ad(m CMO,QSEF e 112 D Sup) De AGO 20 a OUT 20 NOV 20
CMP JAN 21 FEV 21
CMA e CMN FEV 21 MAR 21
CMNE, CMSE e CMO MAR 21 ABR 21
CML ABR 21 MAIO 21
CMS MAIO 21 JUN 21
Todo o Exército JUL21

CAPITULO VIIl - CONCESSIONARIAS DE SERVICO PUBLICO

No presente capitulo serdo abordados aspectos importantes acerca das despesas com

concessiondrias de servigo publico.
8.1 Generalidades

Despesas com concessiondrias de servico publico sdo essenciais para o funcionamento da
vida vegetativa da OM. Nesse sentido, em que pese serem despesas discriciondrias, ou seja,
podem ser “bloqueadas pelo Governo Federal ao longo do exercicio financeiro”, a Diretoria de
Gestdo Orgamentaria prioriza a descentralizagdo de recursos da Acao Orcamentdria 2000 —

Administragao da Unidade para custear tais despesas.

Destaca-se que ndo ha necessidade de envio de solicitacdo de autorizacdo para fins de
renovacdo do contrato de concessionarias de servico publico anualmente, tal como ocorre com os

contratos administrativos cadastrados na DGO (capitulo IV destas OAA).

As seguintes concessionarias do servico publico sdo custeadas pela DGO:

a. agua e esgoto (PI- I3DACSPAGES);
b. energia elétrica (Pl - I3DACSPENEL);
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c. internet (PI- I3DACSPINTE);

d. servicos postais/correios (Pl - I3DACSPCORR);
e. telefonia fixa (Pl - I3DACSPTELF);

f. telefonia mével (Pl - I3DACSPTELM);e

g. telefonia satelital (Pl - I3DACSPTELS).

8.2 Custeio das despesas

A fim de custear despesas com concessiondrias, a DGO descentraliza recursos nas

seguintes A¢des Orcamentarias (AO):

8.2.1 AO 2000 - Administracao da Unidade (em regra, é a principal AO para custear tais

despesas);

8.2.2 AO 212B - Beneficios Obrigatdrios aos Servidores Civis, Empregados, Militares e
seus Dependentes (custear, parcialmente, despesas com energia elétrica e/ou agua e esgoto de

OM que possuem Servico de Aprovisionamento); e

8.2.3 AO 2004 - Assisténcia Médica e Odontoldgica aos Servidores Civis, Empregados,
Militares e seus Dependentes (custear despesas administrativas das OMS e demais

instalagdes/organizagdes de saude).

8.3 Racionalizagdo das despesas

Na atualidade, as despesas acima correspondem a cerca de 60% do orgamento do Apoio
Administrativo. Dessa maneira, é de capital importancia eficiente gestdo por parte de cada
Unidade Gestora (UG), o que exige atuacdo efetiva ndo apenas do gestor/fiscal de contrato, como

também de todos os integrantes da OM.

Além disso, a UG deve constantemente implementar e aperfeicoar medidas de
racionalizacdo de gastos, mitigando, assim, o desperdicio de consumo. Tal desperdicio impacta
diretamente na descentralizacdo de recursos para custear outras despesas do Apoio
Administrativo, como por exemplo, na quantidade de cotas de FUNADOM (PI - I3DAFUNADOM),

destinadas a custear as atividades-meio da OM.

IMPORTANTE: a Cartilha - Medidas de Racionalizagdo de Despesas com Atividades de
Apoio Administrativo, disponibilizada pela DGO na internet/intranet, é excelente ferramenta para

auxiliar a OM na adogao de eficientes medidas de contengao de despesas.

Vale destacar que os atuais recursos da AO 2000 do Exército Brasileiro nao

acompanharam os indices de inflacdo desde o inicio da década de 2010, o que tem demandado
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um judicioso critério na gestdo destes escassos recursos pela DGO.

A seguir, serdo descritas algumas recomendacdes para cada tipo de despesa (agua e

esgoto, energia elétrica, internet, Sv postais/correios e telefonia).

8.4 I3DACSPAGES (AGUA E ESGOTO)

AGUA E ESGOTO - Pl I3DACSPAGES

TiTULO SV DE AGUA E ESGOTO

CONTROLAR O EMPREGO DE RECURSOS PARA AS CONCESSIONARIAS DE

OBJETIVO SERVICO PUBLICO COM DESPESAS DE AGUA E ESGOTO

ND 33.90.39 - Servigos de terceiros — Pessoa Juridica

36 — Multas Indedutiveis.

37 -Juros.

| 39 - Encargos financeiros indedutiveis.
44 - Servigos de Agua e Esgoto.

DESCENTRALIZAGAO CONFORME DISPONIBILIDADE DE CREDITO E NECESSIDADE DA OM

Recomendacdes:

8.4.1 Informar prontamente a DGO da ocorréncia de fato que cause o aumento
extraordinario de consumo de dgua na UG/OM. E fundamental que a UG/OM sane, na maior
brevidade possivel, eventuais problemas que acarretem no aumento do consumo de dgua. Caso
necessario, a UG podera enviar expediente (DIEX ou Msg SIAFI) para a DGO solicitando recurso
emergencial. Como exemplo, cita-se a solicitacdo de recursos para a manuten¢dao de pogo

artesiano (GND 3) ou a aquisicdo de bomba d’dgua (GND 4).
8.4.2 Realizar inspecdes periddicas nas instalagdes hidraulicas, verificando vazamentos.
8.4.3 Obter, por intermédio da RM, o apoio da CRO/SRO, otimizando esse servico.

8.4.4 Verificar a possibilidade de construir ou reativar poco artesiano. Destaca-se

gue oconsumo de agua por meio de pogo artesiano é importante medida de racionalizagao.

8.4.5 Contactar a concessionaria de servigo publico, obtendo assessoria técnica na

busca dareducdo do consumo.

8.4.6 Controlar diariamente o consumo, permitindo a pronta atuacdo em caso de sua

elevacdo subita, fato este que podera ser constatado na andlise dos valores mensais das faturas.

8.4.7 Fazer constar do campo observacdo das Nota de Sistema (NS) o més de

referéncia, adata de emissao e de vencimento da fatura.
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8.4.8 Acessar o sitio eletronico da concessiondria a fim de antecipar o

recebimento dafatura, evitando o pagamento de multas e juros.

8.4.9 Classificar, nos seguintes subitens de despesa, o pagamento de multa ou juros,
guandohouver, justificando os motivos no Relatério de Prestagdo de Contas Mensal (RPCM):
- multa - 3. 3. 90. 39. 36;
- encargos financeiros indedutiveis - 3.3.90.39.39; e

- juros - 3. 3. 90. 39. 37.

8.4.10 Solicitar recurso suplementar a DGO para o pagamento da fatura de agua e
esgoto com no minimo 15 (quinze) dias antes do vencimento, caso a UG ndo disponha de
recursos. Nessesentido, é essencial que a UG informe o valor exato a ser suplementado, conforme

o modelo de mensagem SIAFI constante do Anexo F destas orientagdes.

8.5 I3DACSPENEL (ENERGIA ELETRICA)

ENERGIA ELETRICA - PI I3DACSPENEL

TITULO DESPESAS COM ENERGIA ELETRICA
OBIJETIVO ATENDER AS DESPESAS COM ENERGIA ELETRICA.
ND 33.90.39 — Servigo de Terceiros — Pessoa Juridica
36 — Multas Indedutiveis.
37 - Juros.
Sl 39 - Encargos financeiros indedutiveis.

43 - Servicos de Energia Elétrica.

ND 33.90.47 — Obrigacoes Tributdrias e Contributivas

sI 22 -Contribuicdo para o custeio de iluminagdo publica.
27 - Multas e Juros.

DESCENTRALIZAGAO CONFORME DISPONIBILIDADE DE CREDITO E NECESSIDADE DA OM

Recomendacdes:

8.5.1 Controlar diariamente o consumo, permitindo a pronta atuacdo em caso de sua

elevacdo subita, fato que podera ser constatado na andlise dos valores mensais dasfaturas.

8.5.2 Verificar qual o tipo de contrato existente firmado com a concessiondria. E
fundamental verificar se a demanda contratada estd adequada a real necessidade da OM. Para
isso, a OM devera buscar o assessoramento, tanto da concessionaria quanto da SRO/CRO da RM

de vinculagao.

8.5.3 Informar prontamente a DGO quando algum fato causar um aumento

extraordindrio no consumo de energia.

8.5.4 Fazer constar do campo observacdo das NS o més de referéncia, a data de



Plano Anual de Aquisicbes e Compras do 52 RCC | 41
Apoio Administrativo e Fundo do Exército

emissao e de vencimento da fatura.
8.5.5 Classificar, nos seguintes subitens de despesa, o pagamento de multa ou juros,

guando houver, justificando os motivos no RPCM:

- multa - 3. 3. 90. 39. 36;
- encargos financeiros indedutiveis — 3.3.90.39.39; e
- juros - 3. 3.90. 39. 37.
8.5.6 Acessar o sitio eletronico da concessionaria a fim de antecipar o

recebimento dafatura, evitando o pagamento de multas e juros.

8.5.7 Empenhar as despesas relativas a Contribui¢cdo para o Custeio da lluminac¢do Publica-

33.90.47 com os recursos recebidos por meio da NC do PI I3DACSPENEL.

8.5.8 Solicitar recurso suplementar a DGO para o pagamento da fatura de energia
elétrica com no minimo 15 (quinze) dias antes do vencimento, caso a UG ndo disponha de
recursos. Nessesentido, é essencial que a UG informe o valor exato a ser suplementado, conforme

o modelo de mensagem SIAFI constante do Anexo F destas orientagdes.

8.6 I3DACSPINTE (INTERNET)

SERVICOS DE INTERNET - PII3DACSPINTE

ATENDER AS DESPESAS COM SERVICOS DE PROVEDORES DE INTERNET

OBIJETIVO
ND 33.90.40 - Servico de Tecnologia da Informagdao e Comunicagao - PJ
13 -Comunicagao de dados.
i 36- Multas Indedutiveis.

37 - Juros.
39 - Encargos financeiros indedutiveis.

DESCENTRALIZAGAO | CONFORME DISPONIBILIDADE DE CREDITO E NECESSIDADE DA OM

A responsabilidade pelos servicos de EBNET/internet é do Sistema de Telematica do

Exército, a cargo do CITEx/DCT.

Dessa maneira, em regra, ndo estd autorizada a celebracdo de contrato de internet pelas

OM com recursos da DGO.

Em caso de indisponibilidade ou precariedade do servico (EBNET/internet), a OM devera

solicitar apoio do CT/CTA e, caso ndo seja resolvido pelo Sistema de Telemdtica, e mediante
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parecer favoravel daquele CT/CTA, a OM poderd encaminhar a demanda anexando o referido

parecer para andlise da Diretoria.

8.7 I3DACSPCORR (SERVICOS POSTAIS)

OBIJETIVO ATENDER AS DESPESAS COM CONTRATOS DE SV POSTAIS

ND 3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

47-Comunicag¢do em Geral.
36- Multas Indedutiveis.

37-Juros.
39 - Encargos financeiros indedutiveis.

SI

DESCENTRALIZAGCAO CONFORME DISPONIBILIDADE DE CREDITO E NECESSIDADE DA OM

A DGO descentraliza recursos para esse tipo de contrato apenas para atender a vida
vegetativa da UG/OM. Despesas com servigcos postais em proveito de atividades de inativos e
pensionistas, educacdo a distancia, saude, entre outras atividades finalisticas, deverdo ser

atendidas por meio dos respectivos Programas Tematicos (ODS).

Solicitar recurso suplementar a DGO para o pagamento da fatura de correios com no
minimo 15 (quinze) dias antes do vencimento, caso a UG ndo disponha de recursos. Nesse
sentido, é essencial que a UG informe o valor exato a ser suplementado, conforme o modelo de

mensagem SIAFI constante do Anexo F destas orientagdes.

8.8 I3DACSPTELF (TELEFONIA FIXA)

TiTULO SERVICO DE TELEFONIA FIXA
OBIJETIVO ATENDER AS DESPESAS COM TELEFONIA FIXA
ND 33.90.39 - Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

36 — Multas Indedutiveis.
37 - Juros.
39 - Encargos financeiros indedutiveis.

Sl

58 - Servicos de Telecomunicagdes.

DESCENTRALIZACAO CONFORME DISPONIBILIDADE DE CREDITO E NECESSIDADE DA OM
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8.9 I3DACSPTELM (TELEFONIA MOVEL)

TiTULO SERVICO DE TELEFONIA MOVEL
OBIJETIVO ATENDER AS DESPESAS COM TELEFONIA MOVEL

ND 33.90.39 - Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
36 — Multas Indedutiveis.
37 -Juros.

Sl 39 - Encargos financeiros indedutiveis.
58 - Servigos de Telecomunicagdes.

DESCENTRALIZACAO CONFORME DISPONIBILIDADE DE CREDITO E NECESSIDADE DA OM

8.10 I3DACSPTELS (TELEFONIA SATELITAL)

TiTULO SERVICO DE TELEFONIA SATELITAL
ATENDER AS DESPESAS COM TELEFONIA SATELITAL E COM MANUTENCAO
OBJETIVO DOS SERVICOS DE TELECOMUNICAGCOES POR SATELITE, NAS AREAS DOS

COMANDOS MILITARES DA AMAZONIA E DO OESTE.

ND 33.90.39 - Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
36 — Multas Indedutiveis.
37 -Juros.

Sl 39 - Encargos financeiros indedutiveis.
58 - Servigcos de Telecomunicagdes.

DESCENTRALIZAGAO CONFORME DISPONIBILIDADE DE CREDITO E NECESSIDADE DA OM

Recomendacdes:

8.10.1 Utilizar prioritariamente o RITEx.

8.10.2 Restringir as ligacGes interurbanas ao minimo indispensavel.

8.10.3 Reduzir o numero de linhas telefénicas que realizam ligagdes externas.

8.10.4 Para as despesas com telefonia mavel, atentar para as determinagdes contidas

na Port n2 053, de 27 de janeiro de 2016, a qual disciplina a aplicacdao do disposto no art. 62 do

Decreto n? 8.540, de 9 de outubro de 2015, e no Decreto n? 8.541, de 13 de outubro de 2015, no

ambito do Comando do Exército e da outras providéncias.
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8.10.5 Utilizar os hordrios estabelecidos pelas concessionarias como promocionais, ou

seja,que oferecam desconto, evitando ao maximo os horarios em que as tarifas sdo sobre taxadas.

8.10.6 Manter o controle cerrado das ligacOes realizadas, somente permitindo
servico. ligacGes a
8.10.7 Classificar, nos seguintes sub itens de despesa, o pagamento de multa ou
juros,

guando houver, justificando os motivos no RPCM:

- multa - 3. 3. 90. 39. 36;
- encargos financeiros indedutiveis — 3.3.90.39.39; e
- juros - 3. 3. 90. 39. 37.

8.10.8 Fazer constar do campo observacdao das NS o més de referéncia, a data de

emissdo e de vencimento da fatura.

8.10.9 Nao utilizar contrato coletivo de telefonia, com CNPJ da OM, para uso particular

das linhas telefonicas.

8.10.10 N3o contratar pacotes de comunicacdo de dados nos servicos de telefonia fixa.

8.10.11 Acessar o sitio eletrénico da concessiondria a fim de antecipar o

recebimento da fatura, evitando o pagamento de multas e juros;e

8.10.12 Solicitar recurso suplementar a DGO para o pagamento da fatura de
telefonia (fixa, mdvel ou satelital) com no minimo 15 (quinze) dias antes do vencimento, caso a
UG ndo disponhade recursos. Nesse sentido, é essencial que a UG informe o valor exato a ser

suplementado, conforme o modelo de mensagem SIAFI constante do Anexo F destas orientagdes.

8.10.13 Ndo permitir o uso do telefone da OM para ligagGes particulares, ainda

gue sejam indenizadas.

8.11 Transposi¢do de Plano Interno (Pl)

A DGO informa que ndo realiza a transposicao de eventual saldo de crédito de
determinado Pl de concessionaria para outros Pl, sejam de concessiondrias, de contratos ou de

FUNADOM.

Todavia, caso a UG necessite de recurso suplementar para a liquidagao e pagamento de
fatura de concessionaria, faz-se necessario que a UG solicite o valor exato pendente da fatura em

aberto, abatendo o saldo disponivel (crédito disponivel, empenhado a liquidar e/ou RP), por
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meio de Msg, com todas as informacdes constantes do modelo previsto no Anexo F destas

orientagodes.

8.12 Disponibilizagéo de crédito para recolhimento

A DGO informa que eventuais saldos residuais de Notas de Crédito (NC) do Pl de
concessiondrias serdo recolhimentos oportunamente pela Diretoria ao final do exercicio
financeiro, conforme o calendario de encerramento do exercicio da SEF. Assim, ndo ha
necessidade da UG/OM encaminhar expediente para a DGO solicitando o recolhimento de

saldos de NC.

Importante esclarecer que ao longo do exercicio financeiro, os saldos de NC deverao
permanecer com as UG, pois a DGO realizara novas descentraliza¢gdes considerando estes saldos

existentes, evitando, assim, recolhimentos desnecessarios.

No entanto, caso a DGO verifique que a UG possui elevado saldo de NC, podera solicitar

gue a UG disponibilize esse saldo na ND de origem, seja total ou parcial, para fins de recolhimento.

Por ND de origem entende-se a estrutura orcamentdria na qual foi disponibilizada o

recurso para a UG.

Exemplo: descentralizacdao de NC pela DGO para fins de pagamento de fatura de energia
elétrica na ND 33.90.00. A UG para emitir a NE realiza o detalhamento do crédito da ND 33.90.00
(ND de origem) para a ND 33.90.39. Todavia, caso o saldo nao utilizado seja disponibilizado para

recolhimento, a UG devera retornar o crédito da ND 33.90.39 para a ND 33.90.00 (ND de origem).

8.13 Multas e juros

A DGO acompanha mensalmente as liquidacdes das despesas com concessionadrias de
servico publico, efetuando as descentralizacdes conforme a disponibilidade de crédito e a

necessidade da UG.

Além disso, a Diretoria de Contabilidade disponibiliza o numerdrio cerca de 48 horas apés
a liquidacdo das faturas. Dessa forma, ndo se justifica, salvo em situacbes excepcionais e

devidamente justificadas, o pagamento de multas e juros pela UG.
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Assim, a DGO informa que a incidéncia de multas e juros com concessiondrias podera ser

penalizada com o abatimento do valor pago na cota de FUNADOM a ser recebida pela UG ao longodo

Exercicio Financeiro.

APENDICES

APENDICE 1 - REUNIAO SISTEMICA - DEFINICAO DE RESPONSABILIDADES

Com o proposito de evitar que compras desnecessarias e compras extraordindrios sejam

efetuadas sem uma prévia andlise e pra que ndo ocorram de forma equivocada, serao realizadas,

no ano de 2022, sob a coordenacdo do Ordenador de Despesa e Fiscalizacdo Administrativa,

reunides sistémicas para definicdo dos encargos de cada caso.

A correta solicitacdo de crédito traz inUmeros beneficios ao Sistema de Gestdao Economcia

e Finangeira do Regimento e em consequéncia ao Exército, reduzindo o tempo de atendimento e

concorrendo para um eficaz planejamento na aquisicio dos bens e ou servico ao longo do

exercicio financeiro. Torna-se, assim, essencial, o enderecamento correto das demandas, segundo

o tipo de despesa a qual eles se destinam.

Participam das reunides os seguintes Agentes da Administracao :

- Ordenador de Despesas (OD) e Cmt da 112 Bia AAAe Ap;

- Fiscais Administrativos (Fisc Adm);

- Chefe da Secdo de AquisicOes, LicitacGes e Contratos (Ch SALC);

- Encarregado do Setor Financeiro (Enc Set Fin);

- Chefe da Central de Demandas (Ch Cent Demans);

- Encarregados do Setor de Material / Almoxarife (Enc Almox)52 RCC e 112 Bia AAAe Ap;

- Demandante do Material; e

- Outros Julgados necessarios.

Reunides Ordindrias (Junto ao RPCM):

Més

Data

Participantes

Assuntos

Obs

Fevereiro

08/02/22

Todos

- Verificacdao do RPNP
- Verificar andamento dos pregoes,
alinhamento de demandas;

Marcgo

08/03/22

Todos

- Verificagcdo do RPNP
- Verificar andamento dos pregdes,
alinhamento de demandas;

Abril

05/04/22

Todos

- Verificacdo do RPNP

- Verificar andamento dos pregodes,
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alinhamento de demandas;
- Verificacdo de recursos recebidos e
adequacdo de gastos;
- Processos Adm das compras com 60 dias
(Jan/Fev) e RP
Maio 03/05/22 Todos - Cancelamentos de RP
Todos - Processos Adm das compras com 60 dias
Junh 07/06/22
unho /06/ (Abr/Maio) e RP
Julho 05/07/22 Todos - Compras da passagem de Cmdo
(definicdo)
Agosto 09/08/22 Todos - Processos Adm das compras com 60 dias
(jun/Jul) e RP
Setembro 06/09/22 Todos A definir
Todos -Encerramento das compras no 52 RCC
Outubro 04/10/22 - Definicdo das compras finais passagem de
Cmdo
- Atualizagdo do PAAC 2023
Novembro 08/11/22 Todos - Encerramento do exercicio financeiro

Reunibes Extraordinarias (Por convocacao):

- As convocadas pelo OD ou Fiscal Administrativo, para verificar as situa¢des dos seguintes assuntos:
- Créditos disponiveis;
- Situacdo dos empenhos realizados;
- Compras Extraordindrias; e

- Assuntos de Fiscalizagao Administrativas.

Més Data Participantes Assunto Obs
Fev/Margo A definir Todos ou convocados A definir
Abril/Maio A definir Todos ou convocados A definir
Junho/Julho A definir Todos ou convocados A definir
Agosto/setembro A definir Todos ou convocados A definir
A definir Todos ou convocados A definir
Agosto/setembro Apds Reu Ordinaria
A definir Todos ou convocados A definir P
Outubro
A definir Todos ou convocados A definir
Outobro
A definir Todos ou convocados A definir
Outubro
A definir Todos ou convocados A definir
Novembro
Novembro A definir Todos ou convocados A definir
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APENDICE 2 - MODELO DE MSG DE CREDITO PARA
CONCESSIONARIAS

DO ORDENADOR DE DESPESAS
AO SR SUBDIRETOR DE GESTAO ORCAMENTARIA

ASSUNTO: SUPLEMENTAGAO DE CREDITO PARA DESPESAS COM CONCESSIONARIA

SOLICITO A SUPLEMENTAGAO DE CREDITO PARA CUSTEAR DESPESAS COM CONCESSIONARIA, CONFORME
DADOS ABAIXO:

A. TIPO DE CONCE§SIONARIA: PLANO INTERNO (PI) ;
(Energia elétrica, Agua/Esgoto, Telefonia Fixa, Telefonia Mdvel, Telefonia Satelital; ou Correios)

B. MESES E VALORES LIQUIDADOS:

JAN RS ; FEVRS ; MAR RS ; ABR RS ;
MAIO RS ; JUN RS ; JULRS ; AGO RS ;
SETRS ; OUT RS ; NOV RS ; DEZRS ;

(informar os valores liquidados até a presente solicitacao)

C. VALOR MEDIO LIQUIDADO: R$ ;
(média dos valores citados na letra anterior)

D. SALDO DE CREDITO EM RP: R$ ;

E. SALDO DE CREDITO DISPONIVEL: RS ;

F. VALOR SOLICITADO PARA SUPLEMENTACAO DE CREDITO: R$ ;
G. JUSTIFICATIVA DA PRESENTE SOLICITAGAO.

H. OUTRAS INFORMAGOES JUGADAS UTEIS.
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GLOSSARIO

A

ACAO - Operacdo da qual resulta um produto (bem ou servico) ofertado a sociedade que contribui
para atender aos objetivos de um programa.

C

CREDITO ORCAMENTARIO - Autoriza¢do dada pela LOA para aplicacdo de determinado montante
de recursos, discriminado conforme as classificagdes.

CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO - instrumento que fixa datas e valores a serem liberados por uma
entidade a favor de outra. Quando se tratar de programacdo financeira do Tesouro Nacional,
significa o cronograma de liberagdes da COFIN para os OSPF e destes para as UG.

CONTRATO DE OBIJETIVOS — Modelo de gestdao compartilhada de recursos cuja finalidade é
atender as UG quanto a necessidade de melhoria nas instalagdes, mdveis, equipamentos, entre
outras despesas, que se enquadrem naquelas atendidas pela Acdao 2000, ou seja, na vida
vegetativa das Unidades, trazendo uma perspectiva de reducdo de despesas de custeio.

D

DESEMBOLSO - Ato de liberagdo de recursos financeiros por parte do érgdo responsavel pela
descentralizagdo de tais recursos ou de um agente credor para um devedor ou vice-versa, nas
datas fixadas em cronograma especifico.

DESPESA CORRENTE - Representa encargo que ndo produz acréscimo patrimonial respondendo,
assim, pela manutenc3o das atividades de cada Orgdo/Entidade.

DESPESA DE CAPITAL - E a despesa que resulta no acréscimo do patriménio do Orgdo ou Entidade
gue a realiza, aumentando, dessa forma, sua riqueza patrimonial.

DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES - S3o despesas de exercicios encerrados para os quais o
orcamento respectivo consignava crédito préprio, com saldo suficiente para atendé-las, mas
gue ndo tenham sido processadas na época prépria. (Art. 37, Lei n? 4.320, de 17 de marco de
1964).

DESPESA NAO PROCESSADA (N3o Liquidada) - E aquela cujo empenho foi legalmente emitido e
gue depende da fase de liquidacdo, ou seja, do reconhecimento da correspondente despesa.

DESPESA PROCESSADA (Liquidada) - E aquela cujo credor, de posse do empenho correspondente,
forneceu o material, prestou o servico ou ainda executou obra, e mediante o “atesto” da despesa
orcamentdria tenha sido reconhecida pela Unidade Gestora beneficiaria.

DESPESA REALIZADA — E aquela em que o credor, de posse do empenho correspondente, forneceu
o material, prestou o servigo ou ainda executou a obra, e que tenha sido devidamente atestada ou
encontra-se em fase de andlise e conferéncia, cuja despesa orcamentaria, pelo principio da
prudéncia, considera-se realizada.

DESTAQUE - E a descentraliza¢do de crédito de um Ministério ou Orgdo para outro Ministério ou
Org3o, bem como das dotacdes globais ou dos Encargos Gerais da Unido consignados na Lei de
Orgamento ou em créditos adicionais.
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E

ELEMENTO DE DESPESA - Estrutura codificada da despesa publica de que se serve a
administra¢do publica para registrar e acompanhar suas atividades (Art.15, Lei n® 4.320/64).

EMPENHO DE DESPESA - Ato emanado de autoridade competente, que cria para o Estado
obrigacdo de pagamento pendente ou ndo de implemento de condicdo (Art.58, Lei nQ.
4.320/64).

EMPENHO GLOBAL - Representa a reserva de recursos orcamentarios destinada a atender
despesas com montante previamente conhecido (tais como as contratuais), mas de pagamento
parcelado, geralmente mensal. (Art.60, § 32, Lei n2. 4.320, de 17 de marco de 1964).

EMPENHO ORDINARIO - Representa a reserva de recursos orcamentarios destinada a atender
despesas de valor fixo e previamente determinado, cujo pagamento deva ocorrer de uma so vez.
(Lei n2. 4.320/64)

EMPENHO POR ESTIMATIVA - Representa a reserva de recursos orcamentdrios destinada a
atender despesas cujo montante ndo se possa determinar previamente, tais como: servigos
de telefone, reproducdo de documento, diaria e gratificacdes e assemelhados (Art.60, § 29, Lei ne.
4.320/64).

ENERGIA REATIVA — Energia utilizada na gera¢do de campos magnéticos em equipamentos que
possuem enrolamentos (bobinas).

ENERGIA ATIVA — Energia totalmente utilizada por equipamentos que geram calor, luz e tracdo.

EVENTO - Cddigo estruturado que identifica o fluxo contabil completo de ato ou fatos
administrativos e que substitui, de forma automatica, o tradicional procedimento de registro
contabil mediante a indicacdo das contas devedoras credoras que constituem um determinado
langamento.

EXERCICIO FINANCEIRO — Periodo correspondente a execu¢do orcamentdria, financeira e
patrimonial da unido, coincidente com o ano civil.

G

GESTAO FUNDO - Parcela de recursos que se destinam a Orgdos e Entidades Supervisionadas, para
realizacdo de determinados objetivos ou servicos.

GESTAO TESOURO - Parcela de recursos previstos no OGU para os Orgdos da Administrac3o Direta,
sendo a principal gestdo desses 6rgaos.

GRUPO TARIFARIO — Os grupos tarifarios sdo definidos de acordo com o nivel da tensdo de
recebimento de energia elétrica, e cada um deles tem a sua forma especifica de faturamento,
podendo ser do Grupo A — média tensdo ou do Grupo B — baixa tensdo.

INVESTIMENTO - Denominacdo de despesa destinada ao planejamento e execucdo de obras,
inclusive as destinadas a aquisicao de imdveis considerados necessarios a realizagdo de obras, bem
como a programas especiais de trabalho, aquisicdo de instalacdes, equipamentos e material
permanente e constituicdo ou aumento de capital de empresas que ndo sejam de cardter
comercial ou financeiro.

L
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LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS (LDO) - Compreende o conjunto de metas e prioridades da
administracdo Publica Federal, incluindo as despesas de capital, para o exercicio financeiro
subseqliente, orientando a elaboracdo da Lei Orcamentdria Anual, dispondo sobre as alteracbes
na legislacdo tributdria e estabelecendo a politica de aplicacdo das agéncias financeiras oficiais de
fomento. (Art. 165, § 22, da CF/88).

LEI ORCAMENTARIA ANUAL (LOA) - Discrimina a receita e a despesa, de forma a evidenciar a
politica econémico-financeira e o programa de trabalho do Governo, obedecidos os principios da
unidade, universalidade e anualidade. (Art. 29, Lei n. 4.320/64).

LIMITE DE SAQUE - Disponibilidade financeira da UG, para a realizacdo de pagamentos em um
determinado periodo.

LIQUIDACAO DE DESPESA - Consiste na verificacdo do direito adquirido pelo credor, tendo por
base os titulos e documentos comprobatdrios do respectivo crédito. (Art. 63, Lei n2. 4.320/64).

N

NOTA DE EMPENHO (NE) - Documento utilizado para registrar as operacées que envolvem
despesas orcamentarias realizadas pela Administragcdo Publica e que indica o nome do credor, a
especificacdo e a importancia da despesa, bem com a dedugao desta do saldo da dotagao prdpria.
(Art. 61, Lei n2. 4.320/64).

NOTA DE LANCAMENTO (NL) - Documento utilizado para registrar a apropriacdo, liquidacdo de
receitas e despesas, bem como outros atos e fatos administrativos, inclusive os relativos a
entidades supervisionadas.

NOTA DE MOVIMENTACAO DE CREDITO (NC) - Documento utilizado para o registro de eventos
vinculados a movimentacao interna e externa de créditos.

o)

ORGAMENTO FISCAL - Engloba os recursos dos Poderes da Unidao, representados pelos Fundos,
Orgdos e Entidades da Administragdo Direta e Indireta, inclusive Fundacdes instituidas e mantidas
pelo Poder Publico (Art.165, § 59, inciso | CF/88).

ORCAMENTO DA SEGURIDADE SOCIAL - Abrange os recursos dos Orgdos e Entidades que
respondem pela fun¢do de Seguridade Social da Administracdo Direta e Indireta, bem como os
Fundos e Fundagdes instituidos e mantidos pelo Poder Publico (Art. 165, § 59, inciso IlI, CF/88).

ORGCAMENTO DE INVESTIMENTOS DAS ESTATAIS - Compreende o orgamento de investimento das
empresas em que a Unido, direta ou indiretamente, detenha maioria do capital social com direito
a voto (Art. 165, § 59, inciso Il CF/88).

ORCAMENTO - PROGRAMA - Detalha o programa plurianual a ser realizado no exercicio seguinte e
que serve de roteiro a execu¢do coordenada do Programa Anual (Art.16, Decreto-Lei n2. 200/67).

ORDEM BANCARIA (OB) - Documento destinado ao pagamento de compromissos, bem como a
liberagcdo de recursos para fins de adiantamento, em contas bancarias mantidas no Banco do
Brasil.

ORDENADOR DE DESPESAS - Toda e qualquer autoridade de cujos atos resultarem emissdo de
empenho, autorizacdo de pagamento, suprimento ou dispéndio de recursos da Unido ou pela qual
esta responda (Art. 80, § 12, Decreto-Lei n® 200/67).
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ORGAO - Denominacdo dada aos Ministérios, Ministério Publico, Entidades Supervisionadas,
Tribunais do Poder Judiciario, Casas do Poder Legislativo e as Secretarias da Presidéncia da
Republica.

ORGAO CENTRAL - Unidade que responde pela normatizacio e coordenacdo da acdo dos outros
6rgaos que compdem um sistema.

ORGAO SETORIAL DE PROGRAMACAO FINANCEIRA (OSPF) - Unidade que responde pela
consolidacdo das propostas e elaboracdo do Cronograma de Desembolso Setorial para
apresentacdo a STN, de acordo com as diretrizes fixadas em Decreto e as normas gerais emanadas
do Orgdo Central.

P

PROGRAMA DE GESTAO E MANUTENCAO DO MINISTERIO DA DEFESA — PGM/MD - Programa que
contempla as despesas de natureza tipicamente administrativa, as quais, embora contribuam para
a consecucdo dos objetivos dos outros programas, neles ndo foram passiveis de apropriacao.

PLANO INTERNO - Instrumento de planejamento e de acompanhamento da acdo programada,
usado como forma de detalhamento de um projeto/atividade, de uso exclusivo de cada ministério
ou 6rgao, podendo desdobrar-se ou ndo em etapas.

PRE-EMPENHO - Documento que tem a finalidade de registrar crédito orcamentario pré-
compromissado, para atender objetivo especifico, nos casos em que a despesa a ser realizada, por
suas caracteristicas, cumpra etapas com intervalos de tempo desde a decisdo até a efetivacdo da
emissao da Nota de Empenho.

PLANO PLURIANUAL — PPA - Institui de forma regionalizada as diretrizes, objetivos e metas da
administracdo publica federal para as despesas de capital e outras delas decorrentes e para as
relativas aos programas de duracdao continuada. Tem duracdo de 4 (quatro anos) e tem inicio no
segundo ano de mandato do Presidente da Republica.

PROGRAMA DE TRABALHO (PT) - Estrutura codificada (funcional programdtica) que permite a
elaboracdo e a execug¢dao orgcamentdria, bem como o controle e acompanhamento dos planos
definidos pela Unidade para um determinado periodo.

PROGRAMA DE TRABALHO RESUMIDO (PTRES) - corresponde a codificacdo resumida do Programa
de Trabalho, de forma a facilitar e agilizar sua utilizacdo sobretudo quanto as consultas do SIAFI.
Essa codificacdo é atribuida automaticamente pelo Sistema para cada Programa de Trabalho.

PROVISAO - descentralizacdo de crédito entre as unidades do préprio Ministério ou Orgéo.
R

RECURSOS DESTINADOS A VIDA ADMINISTRATIVA DAS OM (Atividade-meio) - conjunto de acBes
cujas despesas sdo de natureza tipicamente administrativa, e outras que, embora colaborem para
a consecucao dos objetivos dos Programas Tematicos e de Gestao de Politicas Publicas, ndo foram
passiveis de apropriagao, até o momento, a esses programas. Estas a¢des estdao agrupadas em um
programa destinado a tal fim, que é o Programa de Gestdo e Manutenc¢dao do Ministério da Defesa
(PGM/MD). (Manual Técnico de Orgamento -MTO-02)

RESTOS A PAGAR - Representam as despesas empenhadas e ndo pagas até 31 de dezembro,
distinguindo-se as despesas processadas das ndo processadas. Entende-se por processadas e ndo
processadas, respectivamente, as despesas liquidadas e as ndo liquidadas. (Art. 67, Decreto n2.
93.872, de 23 de dezembro de 1986).
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REUNIAO SISTEMICA — reunido coordenada pelo EME com a participacdo de todos ODS e da DGO
para a definicdo de responsabilidades e encargos dos drgdos setoriais e da DGO.

S

SETORIAL DE CONTABILIDADE DE ORGAO - Unidade responsavel pelo registro da Conformidade
Contabil de um 6rgao, tendo por base a avaliacdao da conformidade de todas as UG pertencentes a
tal drgao.

SETORIAL DE CONTABILIDADE DE UG - Unidade responsavel pela execucdo contabil no Sistema e
registro da Conformidade Contabil de um determinado nimero de UG cujo responsdvel é um
Contabilista devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade - CRC, em dia com
suas obrigacdes profissionais e lotado em Unidade Contabil e credenciado no SIAFI.

SIAFI - SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA DO GOVERNO FEDERAL - Sistema
informatizado que processa e controla a execugdo orcamentdria, financeira e patrimonial da
Unido, através de terminais instalados em todo o Territdrio Nacional.

SUPRIMENTO DE FUNDOS - Modalidade de pagamento de despesa, permitida em casos
excepcionais e somente quando sua realizagdo ndao possa subordinar-se a processo normal de
atendimento por via de Ordem Bancdria, sujeito a posterior comprovacao.

U

UNIDADE GESTORA (UG) - Unidade Orgamentdria ou Administrativa que realiza atos de gestao
orgcamentaria, financeira e/ou patrimonial, cujo titular, em conseqliéncia, esta sujeito a tomada de
contas anual na conformidade do disposto nos Art. 81 e 82 do Decreto-Lei n2 200/67.

UNIDADE GESTORA EXECUTORA (UGE) - Unidade que realiza atos de gestdo orcamentaria,
financeira e/ou patrimonial, cujo titular, em consequéncia, estd sujeito a tomada ou presta¢do de
contas anual. Poderda ser UG Primaria (160XXX), quando realizar atos vinculados a Unidade
Orcamentdria Comando do Exército (ou Fundagdo Osodrio). Serd considerada UG Secunddria
(167XXX), quando realizar atos de gestdo vinculados a UO Fundo do Exército.

UNIDADE GESTORA RESPONSAVEL (UGR) - Unidade que responde pela realiza¢do da parcela do
programa de trabalho contida em um crédito.

UNIDADE ORCAMENTARIA - Unidade da Administragdo Direta a quem o Orcamento da Unido
consigna dotagOes especificas para a realizacdo de seus programas de trabalho e sobre os quais
exerce o poder de disposicao.
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